KENT TARIiHI, TANITIMI VE TURIiZM MUDURLUGU

MUDURLUK IS AKIS SEMASI

Dayanak
e 5393 sayili Belediye Kanunu
657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
5018 sayilit Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
3071 sayili Kanun
4982 say1li Kanun
5070 sayil1 Elektronik imza Kanunu
Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik
Belediye Miidiirliikleri Gorev ve Calisma Y onetmeligi

1. Siirecin Baslamasi

Girdiler

o Belediye Bagkani talimati
Baskan Yardimcisi talimati
Midiirliik faaliyet programi
Stratejik Plan
Performans Programi
Vatandas basvurusu
Kurum yazisi
CIMER basvurusu
Dilekge
EBYS evraki

!

2. Evrak Kayit
EBYS

!

Kay1t Numaras1 Verilir

!
Miidiirliige Havale Edilir
!
3. Miidiir incelemesi
Miidiir;
o Konuyu inceler.
e Mevzuat yoniinden degerlendirir.
o  Oncelik siras1 belirler.
o Ilgili servisi belirler.
!
Karar Noktasi
Arastirma konusu mu?
EVET —
Arastirma Servisine
HAYIR
!
Turizm ve Tanitim Servisine
4. Servis Calismasi
Servis tarafindan;
e Dosya olusturulur.
e Gorevli personel belirlenir.
e s plam hazirlanir.
e Siire planlamasi yapilir.



Ilslem gerceklestirilir.
!

5. Servis Raporu
Servis

!

Rapor

!

Miidiire sunulur.

6. Miidiir Kontrolii
Kontrol edilir.
Karar

Eksiklik var mi1?
EVET

!

Servise iade

HAYIR

!

Baskan Yardimcisina sunulur.
7. Baskan Yardimcisi
Inceleme

!

Karar

Baskan Onay1 gerekiyor mu?
Hayir

!

Uygulama

Evet

!

Baskana gonderilir.

8. Belediye Baskani
Inceleme

|
Onay

!

Uygulama

9. Sonu¢landirma
Yazigmalar

Faaliyet tamamlanmasi
Sonug raporu
Performans kaydi
Arsivleme

l
DOSYA KAPATILIR

1l31TIs
ARASTIRMA SERVISI IS AKIS SEMASI
Siirecin Baslamasi
Girdiler
e Miidiir havalesi
o Baskanlik talimati
e Vatandas talebi



« Universite talepleri

e STK talepleri

o Kent tarihi arastirmalart
e Envanter calismalari

l
EBYS

l

Servis Sorumlusu

!
Personel Gorevlendirme
On inceleme
Arastirma konusu;
o Belediye gorev alaninda m1?
e Mevzuata uygun mu?
o Bagka kurum goérevinde mi?
Karar
Uygun degil
{
[ade Yazis1
Uygun
!
Arastirmaya baslanir.
Arastirma Plam
Arastirma yontemi belirlenir.
e Arsiv
e Saha
o Kiitiiphane
o Universite
e Miizeler
o Eski fotograflar
o Tapu kayitlar
o Ser'iyye Sicilleri
e Osmanlt Arsivi
o Belediye Arsivi
e Basin Arsivi
e Sozlii tarih goriismeleri

l

Gorev dagilimi

l

Arastirma Takvimi
Veri Toplama
Belgeler

!
Fotograf

l
Video

l

Harita

l

Envanter

!
Rapor

l



Kontrol
Analiz
Toplanan bilgiler

!
Dogruluk kontrolii

!
Eksik bilgi var m1?
EVET

!

Yeni arastirma
HAYIR

l

Rapor hazirlanir.

Rapor Hazirlama
Arastirma Raporu

!
Fotograf Alblimii

l

Sunum

!
Kent Hafizas1 Kayd1

!
Dijital Arsiv
!

Servis Sorumlusu

!
Mudir

|
Onay

Illgili Birime Gonderilir.

l

Arsiv

Lo

BITIS

SﬁRECLERDE KONTROL NOKTALARI
Kontrol Noktasi Dayanak

EBYS kayit kontrolii Resmi Yazigmalar Yonetmeligi
Gorevlendirme kontrolii 657 sayili Kanun

Mevzuat uygunluk kontrolii 5393 sayili Belediye Kanunu

Biitce kontrolii 5018 sayil1 Kanun

Satin alma kontrolii 4734 ve 4735 sayili Kanunlar

Harcama yetkilisi onay1 5018 sayil1 Kanun

Miidiir onay1 Miidiirliik Gorev ve Calisma Yonetmeligi

Baskan Yardimcisi onay1  Belediye teskilat yapisi
Baskan onay1 (gerektiginde) 5393 sayili Belediye Kanunu
Arsivleme Resmi Yazigmalar Yonetmeligi ve ilgili arsiv mevzuati
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