
 
TURİZM VE TANITIM SERVİSİ AKIŞ ŞEMASI 

Dayanak 
• 5393 sayılı Belediye Kanunu 
• 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 
• 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 
• 3071 sayılı Kanun 
• 4982 sayılı Kanun 
• 5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu 
• Resmî Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik 
• Belediye Müdürlükleri Görev ve Çalışma Yönetmeliği 

Sürecin Başlangıcı 
Girdiler 

• Müdür Havalesi 
• Festival 
• Fuar 
• Kongre 
• Tanıtım Talebi 
• Sosyal Medya Talebi 
• Broşür Talebi 
• Turizm Projesi 

↓ 
EBYS 
↓ 
Servis Sorumlusu 
↓ 
Personel Görevlendirilmesi 
Ön Planlama 
Faaliyet Türü Belirlenir. 

• Festival 
• Organizasyon 
• Fuar 
• Tanıtım 
• Dijital Tanıtım 
• Basın 
• Sosyal Medya 
• Turizm Rotası 
• Rehber Kitap 
• Film Çekimi 

↓ 
Faaliyet Takvimi 
↓ 
Bütçe Kontrolü 
Karar 
Harcama gerekiyor mu? 
Hayır 
↓ 
Hazırlık 
Evet 
↓ 
Satın Alma Süreci 

• Yaklaşık maliyet 



• Teknik şartname 
• Onay Belgesi 
• İhale veya doğrudan temin 
• Muayene ve kabul 
• Ödeme işlemleri 

(4734, 4735 ve 5018 sayılı Kanun hükümlerine göre) 
↓ 
Mal/Hizmet Temini 
↓ 
Hazırlık 
Organizasyon 
Salon 
↓ 
Sahne 
↓ 
Ses 
↓ 
Afiş 
↓ 
Broşür 
↓ 
Basın 
↓ 
Davetiye 
↓ 
Sosyal Medya 
↓ 
Tanıtım Filmi 
↓ 
Web Sayfası 
↓ 
Uygulama 
Etkinlik 
Program gerçekleştirilir. 
↓ 
Fotoğraf 
↓ 
Video 
↓ 
Katılım Sayısı 
↓ 
Basın Haberleri 
↓ 
Memnuniyet Ölçümü 
↓ 
Faaliyet Raporu 
↓ 
Müdür Kontrolü 
↓ 
Başkan Yardımcısı 
↓ 
Başkan 



(gerekiyorsa) 
↓ 
Arşiv 
↓ 
BİTİŞ 
SÜREÇLERDE KONTROL NOKTALARI 
Kontrol Noktası Dayanak 
EBYS kayıt kontrolü Resmî Yazışmalar Yönetmeliği 
Görevlendirme kontrolü 657 sayılı Kanun 
Mevzuat uygunluk kontrolü 5393 sayılı Belediye Kanunu 
Bütçe kontrolü 5018 sayılı Kanun 
Satın alma kontrolü 4734 ve 4735 sayılı Kanunlar 
Harcama yetkilisi onayı 5018 sayılı Kanun 
Müdür onayı Müdürlük Görev ve Çalışma Yönetmeliği 
Başkan Yardımcısı onayı Belediye teşkilat yapısı 
Başkan onayı (gerektiğinde) 5393 sayılı Belediye Kanunu 
Arşivleme Resmî Yazışmalar Yönetmeliği ve ilgili arşiv mevzuatı 
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