Form-1: Miidiirliik Gorev Tamim Formu

AFYONKARAHISAR BELEDIYESI
GOREV TANIMI FORMU

Miidiirliik:

TARIMSAL HIZMETLER MUDURLUGU

Gorevin Amaci:

Afyonkarahisar Belediyesi Tarimsal Hizmetler Miidiirliigiiniin tegkilat yapisini,
hukuki statiisiinii, gorev, yetki ve sorumluluklariyla, ¢aligma usul ve esaslarini
belirleyerek, hizmetlerinin daha etkin ve verimli yiiriitiilmesini saglamaktir.

ilgili Mevzuat

1) 5393 sayil1 Belediye Kanunu,

2) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,

3) 4734 sayili Kamu Thale Kanunu,

4) 4735 sayili Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu,

5) 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu,

6) 4857 sayil Is Kanunu,

7) 6331 sayili Is Saghg ve Giivenligi Kanunu,

8) 5070 sayil1 Elektronik Imza Kanunu,

9) 6245 sayili Harcirah Kanunu,

10) 3071 sayili Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

11) 4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

12) 2886 sayili Devlet Ihale Kanunu,

13) 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu,

14) 193 sayili Gelir Vergisi Kanunu,

15) 488 sayili Damga Vergisi Kanunu,

16) I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iligkin Usul ve Esaslar hakkinda
Y 6netmelik,

17) Mahalli Idareler Biitge ve Muhasebe Yonetmeligi,

18) Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Y 6netmelik,

19) Kamu Iidarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlari Hakkinda
Y o6netmelik,

20 )Mahalli Idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi,

21) Taginir Mal Yonetmeligi,

22) Ilgili bakanliklarin teblig ve genelgeleri ve ilgili diger mevzuatlar

Temel Gorev ve

Sorumluluklar:

1- Bagkan ve Bagkan Yardimcilarinin verdigi talimat geregince gorev
yapmak.

2- Tarnimsal Hizmetler Mudiirliigi ¢aligmalarini takip etmek.

3- Mudurligin idari ve teknik her tiirlii iglerini, kanun, yonetmelik,
bildiri, genelge ve bagkanlik direktifleri gergevesinde en iyi sekilde
sevk ve idare etmek.

4- I Baglari arasinda gorev bolimii yaparak yetki ve sorumluluk
vermek suretiyle islerin daha randimanli yiirimesini saglamak

S- Park ve yesil alanlarin kontrol ve denetimini saglamak.

6- Mudirligimizce alinan veya kullanilan Malzeme ve Isciligi en iyi
sekilde ve en tasarruflu sekilde kullanilmasini saglamak.

7- Midirligimizce alinacak olan Fidan, Siis Bitkisi, Tesisat




Malzemesi vb. malzemelerin yerinde kontrolii ve teminini saglamak.
8- Ihalelerin evrak asamalarini inceleyecek, ihaleye katilimi saglamak.
9- Tum bu gorevleri yaparken Anayasaya, Uluslararasi Antlagmalara,
Kanunlara, Yonetmeliklere, Teblig ve talimatlar dikkate alinacak, is
ve islemlerin hukuka uygun, temel Hak ve Ozgiirliiklere Saygili,
Din, Dil, Irk, Renk, Mezhep, Siyasi diigiince ayrimi yapilmadan,
vatandaga saygi ve guler yuzli davramlarak gergeklestirilecektir.




