KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU — BASIN BIRIMi

BELEDIYE HABERLERININ YAPILMASI i$ AKIS SEMASI

BELEDIYENIN DIGER
BIRIMLERINDEN
DUZENLENEN ETKINLIK ILE
ILGILI BILGI VE
FOTOGRAFIN GELMES]

BELEDIYENIN DIGER
BIRIMLERINDEN
DUZENLENECEK ETKINLIK
BILGISI GELMESI

OZEL KALEM
MUDURLUGUNDEN
BASKANIN PROGRAMI ILE
ILGILI BILGI GELMESI

BASIN YAYIN BIRIMINCE
KAMUOYU OLUSTURMAYA
YONELIK HABERLERIN
HAZIRLANMASI

A

VIDEO IHALESINI ALAN
FIRMAYA HABER
VERILMESI

BELEDIYE BASKANININ
ONAYININ ALINMASI

SASINA HABER

YEREL BASINA ETKINLIK
ILE ILGILI BILGI VERILMESI

v
ETKINLIGIN VIDEO
CEKIMLERININ
YAPILMASI

¢

ETKINLIGIN FOTOGRAF
CEKIMLERININ YAPILMASI

v
VIDEO CEKIMININ
BILGISAYARA
AKTARILMASI VE
ARSIVLENMESI

A
FOTOGRAFLARIN
BILGISAYAR ORTAMINA
AKTARILMASI VE
ARSIVLENMESI

A v

|

HABERIN FOTOGRAF VE
GORUNTU ILE
ZENGINLESTIRILMESI

HABERIN WEB SIESINE
EKLENMESI VEVEYA
GORSEL BASINA SERVIS
EDILMESI

FOTOGRAFLARIN GORUNTULERIN
SECILMESI SECILMESI
A v
i HABER METNI
HABER METNI YAZILMASI YAZILMASI

v v

GORUNTU VE METNIN

FOTOGRAF VE METNIN
BIRLESTIRILMESI

BIRLESTIRILMESI

HABERIN YEREL
TELEVIZYONLARA
GONDERILMESI

HABERIN BELEDIYENIN
WEB SAYFASINA
EKLENMESI




KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU — BASIN BIRIMi

BELEDIYE YAYINLARININ DAGITIMI IS AKIS SEMASI

GEREKLI BILGININ
VERILMESI

GEREKLI BILGININ
VERILMESI

YAYIN ISTEGININ SAYI BILGISI ILE
GELMESI

A

YAYIN ISTEGININ
DEGERLENDIRILMESI

BELEDIYE YAYINLARININ SAY|

BILGISI ILE GELMESI

A

YETERLI SAYIDA VAR MI?

E

v

YAYINLARIN ISTEK GELEN BIRIME/
KiSIYE VERILMESI

YAYINLARIN KIMLERE
DAGITILACAGINA KARAR
VERILMESI

A

DAGITIM YONTEMININ
SECILMESI

A

YAYINLARDAN BELLI MIKTAR
ARSIV ICIN AYRILMASI

YAYINLARIN PLAN DAHILINDE

DAGITILMASI




KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU — BASIN BIRIMi

BILGI EDINDIRME IS AKIS SEMASI

RESMi KURUMLARDAN GELEN
YAZININ ZIMMETLE ALINMASI

BEYAZ MASADAN GELEN DILEKCENIN

ALINMASI

A

DILEKCENIN GELEN GIDEN EVRAK

DEFTERINE VE MIS ORTAMINA KAYIT

EDILMESI

E

ONU BELEDIYE ILI

|

BELEDIYENIN iLGILI BIRIMINE
UST YAZ! ILE DILEKCENIN
GONDERILMESI

A

ILGILI BIRIMDEN DILEKCEYE
CEVAP GELMESI

ILGILI Mi?

GELEN CEVAPTAN HAREKETLE

YAZI YAZILMASI

A

GIDEN EVRAK CIKISI

)

KONUNUN BEL_EDiYE ILE
ILGISI OLMADIGINA DAIR
YAZI YAZILMASI

YAPILMASI

EVRAGIN ZIMMETLE ELDEN
TESLIM EDILMESI




KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU — BASIN BIRIMi

DUZELTME VE CEVAP HAKKININ KULLANILMASI IS AKIS SEMASI

AZETE, RADYO, TELEVIZYON
ELEKTRONIK BASIN
ORGANLARINDA BELEDIYE ILE
ILGILI HABERLERIN IZLENMESI

v

BELEDIYE VE BASKANLA ILGILI
OLARAK GERCEGE AYKIRI VE
YALAN HABERLERIN INCELENMESI

v

BASIN KANUNUNA GORE CEVAP
VEYA DUZELTME HAKKI
KULLANMA YADA TEKZiP EDILME
KONULARINDA BELEDIYE
BASKANININ GORUSUNUN
ALINMASI

BASKA
ONAYLADI
MI?

SURECIN

SONLANDIRILMASI

METIN HAZIRLANMASI

A

METNIN ILGILI KURULUSA
YAYINLANMAK UZERE USULUNE
UYGUN OLARAK GONDERILMESI

SURECIN
SONLANDIRILMASI

BASIN KANUNUNA GORE
TEKZiP EDILMESI




KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU — BASIN BIRIMi

ETKINLIK IKRAMLARININ HAZIRLANMASI IS AKIS SEMASI

ETKINLIKTE DAGITILACAK IKRAMLARA
KARAR VERILMESI

A

IKRAMLAR ILE ILGILI OLARAK
YEMEKHANE BIRIMI ILE IRTIBATA
GECILMESI

PROMOSYON
DAGITILACAK MI?

H

v

E—»

PROMOSYONLARIN HAZIRLANMASI

KONUSMACI/ SANATCI iCIN SU
HAZIRLANMASI

A

KONUSMACI/SANATCI ICIN CICEK
HAZIRLANMASI

v

HAZIRLANAN MALZEMELERIN ETKINLIK
YERINE YONLENDIRILMESI




KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU — BASIN BIRIMi

ETKINLIKLERE KATILIM IS AKIS SEMASI

_ _ GEREKLI BELGELER
VATANDASLARIN GEREKLI BELGELER ILE YOL KOSUSU

BIRLIKTE MURACAATI 1-Kategorilerine gére bagvuru formu
2-Saglik raporu

3-Lisans belgesi

4-Fotograf

5-Nufus Clizdan fotokopisi I

6. Veli Izin Belgesi (18 Yas Alti Igin)
FUTBOL TURNUVASI

1-Veli izin belgesi

2-Saglik raporu

3-Kimlik fotokopisi

4-Nufus kayit érnegi

5-Fotograf

6-Mahalle adi .

UCURTMA SENLIGI

1-Nufus Clzdani

2.Ugurtma

YAZ KURSLARI

1-Bagvuru formu

VATANDASA IgTKiNLiGE
KATILAMAYACAGI BILGISININ |&——H
VERILMESI

ATILIM KOSULLARINI
SAGLIYOR MU?

E
i 2.Vel izin belgesi

3-Fotograf
4-Kimlik fotokopisi

VATANDASIN ETKINLIK KATILIM LISTESINE
EKLENMESI

4

VATANDASA ETKINLIK GUNU ILE ILGILI
BILGI VERILMESI




KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU — BASIN BIRIMi

ETKINLIK PROGRAMININ HAZIRLANMASI IS AKIS SEMASI

ETKINLIK YAPILMASINA KARAR VERILMESI

v

ETKINLIK PROGRAMININ HAZIRLANMASI

v

ETKINLIK YERININ BELIRLENMESI

YER ILE ILGILI GEREKLI
RESMi YAZISMALARIN ~ |«——H
YAPILMASI

ETKINLIK YERI
BELEDIYEYE Mi AIT?2

E

v

GUVENLIK ONLEMLERI ICIN EMNIYET MUDURLUGU VE
RESMI YAZI YAZILMASI

v

AMBULANS iCIN SAGLIK MUDURLUGU'NE RESMI YAZI
YAZILMASI

v

ILGILI KURULUSLARA YAZI YAZILMASI

v

SPONSORLUK IGIN OZEL SIRKETLERE YAZ| YAZILMASI

v

ETKINLIK IKRAMLARININ HAZIRLANMASI

A4

ETKINLIK TANITIM ARACLARININ HAZIRLANMASI

!

ETKINLIK YERININ HAZIRLANMASI

l

ETKINLIK HAKKINDA BASKANLIGA SUNULMAK UZERE
BILGILENDIRME YAZISININ GONDERILMESI

BASKANIN KONUSMASININ
HAZIRLANARAK BASKANA  «—E
ONAY ICIN GONDERILMESI

Hep! ETKINLIK YERININ
KONTROL EDILMESI

KONUSMASININ
HAZIRLANMASINI

GEREKLI — ,
DUZENLEMELER E_p Eg%giliﬁﬂEERsliN
iN YAPILMASI
H
—y v
ETKINLIK GUNU —
BASKANA ETKINLIK HAZIRLIKLARININ
TAMAMLANMASI

ILETILMESI




KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU — BASIN BIRIMi

e ETKINLIK TANITIM IS AKIS SEMASI N

ﬂl’KiNLiK ILE ILGILI TANITIM ARAGLARININ TESPIT
EDILMESI (AFiS,DAVETIYE, EL ILANI, BRANDA,

¢ K RADYO,GAZETE VB.)

ETKINLIKLERIN
HABERLESTIRILMESI

YAZILI VE GORSEL BASIN
KURULUSLARINA ETKINLIK

HABERLERININ SERViS
EDILMESI TANITIM ARAGLARI ILE ILGILI KONL;S‘,\"AFS}/JL?KEER'%LOKOL
i OLARAK TASARIMIN YAPILMASI HAZIRLANMAS

ETKINLIGIN SUREKLI
A

GUNDEMDE TUTULMASININ
SAGLANMASI Y - -
KONUKLARA VERILMEK UZERE
TANITIM ARACLARININ BASIM PLAKETLERIN VE
ISININ GERGEKLESTIRILMESI SERTIFIKALARIN
HAZIRLANMASI

|

ETKINLIGE DAVET
EDILECEK KISILERIN
BELIRLENMESI

y

ONAYLANMAK UZERE

DAVETIYE LISTESININ
BASKANLIK MAKAMINA

GONDERILMESI

SIMLIKLERIN,PLAKETLERIN VI
SERTIFIKALARIN ETKINLIK
YERINE GONDERILMESI

ILGILI TANITIM
ARAGLARININ ETKINLIK
YERINE GONDERILMES})

TANITIM ARACLARININ
GEREKLI YERLERE
ASILMASI VE DAGITILMASI

DAVETIYELERIN

DAVETIYELERIN
DAGITILMASI

HAZIRLANMASI

GEREKLI
L DUZENLEMELERIN
YAPILMASI




KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU — BASIN BIRIMi

ETKINLIK YERI HAZIRLANMASI IS AKISI

ETKINLIK YERINE GIDILEREK ON INCELEME
YAPILMASI

SES DUZENI/PODYUM
KURULMASI ICIN
FIRMALARLA IRTIBATA
GECILMESI

SES DUZENI BELEDIYE/ETKINLIK YERI
IMKANLARI iLE KURULABILIR Mi?

PODYUM KURULMASI
GEREKIYOR MU?

|

SES DUZENI HAZIRLAYANLARLA ILETISIME
GECILMESI

BELEDIYE VE PROGRAM ILE ILGILI
TANITIM ARACLARININ SALONA VE |«
ILGILI YERLERE ASILMASI

A

'PROJEKSIYON KURULMASI ICIN BILGI
ISLEM BIRIMi ILE ILETISIME GEGILMESI

ETKINLIK ONCESINDE ETKINLIK
YERINE GIDILEREK HERHANGI BIR
EKSIKLIK OLUP OLMADIGININ
KONTROL EDILMESI




KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU — BASIN BIRIMi

GAZETE HABERLERININ ARSIVLENMESI

BILGI

SAAT 10'A KADAR

GAZETE HABERLERININ ARSIVLENME BELEDIYEYE GELEN GAZETELERIN _
iSININ BITIP BASKANLIGA BASIN YAYIN BOLUMUNE GETIRILMESI
ULASTIRILMAS| GEREKMEKTEDIR.

10 ADET YEREL GAZETE HERGUN i

TARANARAK KUPURLENMEKTEDIR.

1. ODAK ~ GELEN GAZETELERIN
2GAZETE3 MUDURLUKLERE GORE AYRILMAS| VE
3KURTULUS GAZETE DAGITIM DOLABININ iLGIL
AHISAR BOLMESINE KONULMASI

5 TURKELI

6. KOCATEPE

7. GORUNTU

8 ONCU .
S TIANA OZEL KALEM /

DIGER e
10. ZAFER KULTUR i

BIRIMLERDEN GELEN OZEL KALEM VE KULTUR VE
PERSONELIN GAZETE SOSYAL ISLERI
DAGITIM DOLABINDAN MUDURLUGUNE
BIRIMLERINE AIT GAZETEYi GAZETELERIN
ALMASI GONDERILMESI

v

GAZETELERDE BELEDIYE ILE
ILGILI HABERLERIN
TARANMASI

)

ILGILI HABERLERIN KESILEREK
A4 KALIN KARTONA TARIH VE
GAZETE iSMi ILE BIRLIKTE
YAPISTIRILMASI

)

HAZIRLANAN KARTONLARIN
BASKANLIK MAKAMINA
GONDERILMESI

OZEL KALEMDEN KUPURLERIN
GERI ALINARAK DOSYALANMASI

3 AYLIK TUM GAZETELERIN
BUTUN HALINDE ARSIVLENMESI




KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU — BASIN BIRIMi

HOPARLOR iLANI VERILMESI i$ AKIS SEMASI

BILGILENDIRME
CENAZE, KAN ARAMA VE
GOCUK, OZURLU VEYA
AKLI DENGESI YERINDE OLMAYAN
YASLILAR ICIN KAYIP ILANLARI
YAYINLANMAKTADIR.

ASKANLIK MAKAMINDAN ILA
EDILMESI UZERE BILGI

VATANDASIN ILAN ISTEGI ILE
BASVURMASI

GELMESI

ILANIN ISTENEN SEKILDE
GERCEKLESTIRLMESI

ILAN EDILEMEYECEGININ
BELIRTILMESI

¥ KAN ILAN TURU KAYIP

HASTAHANE

RAPORU MUDURLUGU'NUN H
ISTENMESI CENAZE ILGISI VAR M¥7
CENAZE ILANI VEREN ZABITA MUDURLUGU'NE
L KiSININ ADI-SOYADI VE BULAN KISILERIN
o Lo
KiSININ ADI-SOYADI VE

TELEFON NUMARASININ

ALINMASI
I : KELIME BASINA
B|LGILENDIRME E UCRETIN TAHSIL
CENAZE ILANI 2 KEZ TEKRARLI UCRETSIZ OLARAK EDILEREK DEKONTUNU
ANONS EDILMEKTEDIR. DAHA FAZLA SAYIDA ILAN B HAETA SONU ALMAK UZERE
MECLIS KARARINA GORE BELJRLENEN " VATANDASIN
KELIME BASINA BASINA UCRETE TABIDIR. PAZARTESI GUNU
BELEDIYEYE
HAFTA ICI CAGRILMASI
UCRETIN HESAPLANARAK E

H | ODENMESI ICIN VATANDASIN
ILAN METNI ILE BERABER
GELIR BIRIMINE
YONLENDIRILMESI

DEKONT
GELDI Mi?

E

A 4

SABIT METINLERDEN
HAREKETLE ILANLARIN 2

KEZ TEKRARLI OLMAK
UZERE DEKONTA GORE Y
SAAT BASI VEYA YARIM
SAAT ARAYLA ARDARDA

YAPILMASI

v

ANONS EDILEN ILANLARIN
BELEDIYENIN INTERNET
SAYFASINDA YAYINLANMASI

UNLUK ILAN FISLERININ VE
VATANDASLAR TARAFINDAN
GETIRILEN ILAN METNININ
DOSYALANMASI




KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU — BASIN BIRIMi

RADYO ILANLARI IS AKIS SEMASI N

BELEDIYE BIRIMLERINDEN RESMi KURUMLARDAN ILAN
ILAN ISTEGI GELMESI ISTEGI GELMESI

A

ILANIN RADYOYA GONDERILMESI

A

ILANIN RADYODA YAYINLANMASI

A

ILANIN YAYINLANDIGINA DAIR
TUTANAK TUTULMASI

A

TUTATNAGIN ILGILI BIRIME VEYA
KURUMA GONDERILMESI




KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU — BASIN BIRIMi

YAYIN HAZIRLANMASI IS AKIS SEMASI

YAYIN HAZIRLIKLARINA
BASLANMASI

A

YAYINDA YER ALABILECEK
HABERLERE KARAR VERILMESI

A

HABERLERE ILISKIN
FOTOGRAFLARIN TARANMASI

A

HABER VE FOTOGRAFLARIN
BIRLESTIRILEREK YAYIN
ICERIGININ OLUSTURULMASI VE
BASKANIN ONAYINA SUNULMASI

BASKAN ONAYLAD
MI?

YAYIN TASARIMININ YAPILMASI
ICIN FIRMAYA GONDERILMESI

A

YAYIN TASLAGININ BELEDIYEYE
GONDERILMESI

A

GEREKLI PROVANIN BASIN BIRIM
DUZELTMELERIN SORUMLUSU VE BASKAN
YAPILMASI TARAFINDAN KONTROL EDILMESI
H ONAYDAN GECTI Mi?

E

v

YAYININ BASILMA ONAYININ
VERILMESI

YAYININ BASILMASI

_GEREKLI
DEGISIKLIKLERIN
YAPILMASI




