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MUHASEBE SERVİSİNDEN HER AY
ECZANELER E ÖDENECEK MİKTAR LİSTESİ

GELMESİ

MUHASEBE SERVİSİNDEN HER AY LİSTE
TOPLAMI İÇİN ÇEK GELMESİ

BANKADAN ÇEKİN BOZDURULARAK
PARANIN ÇEKİLMESİ

ECZANELERE TELEFON AÇILARAK
BELEDİYEYE ÇAĞRILMASI

ECZANELERE KAŞE VE
İMZA KARŞILIĞI NAKİT

ÖDEME YAPILMASI

MUHASEBE BİRİMİNE BİLGİ
VERİLMESİ

İLAÇ KATKI PAYLARININ ÖDENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI
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MİNİBÜS SAHİBİNİN ZABITA MÜDÜRLÜĞÜ’NDEN
ALMIŞ OLDUĞU EVRAK İLE BAŞVURMASI

TAKSİTLENDİRME EVRAĞI DÜZENLENMESİ

TAKSİDİN MUTEMET TARAFINDAN TAHSİL
EDİLEREK MİNİBÜS SAHİBİNE DEKONT

VERİLMESİ

BORÇ BİTİMİNDE ZABITA MÜDÜRLÜĞÜ’NE RESMİ
YAZI YAZILMASI

TAKSİT BİTTİ Mİ?

H

MİNİBÜS HAT ÜCRETLERİNİN TAKSİTLENDİRİLMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI
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BİRİMLERDEN POSTA ZİMMET
DEFTERİ İLE BİRLİKTE

GÖNDERİLECEK POSTALARIN
GELMESİ

YOĞUNLUK OLAN BİRİMLERDEN
SIRA İLE HARCAMA TALİMATI

GELMESİ

HARCAMA TALİMATINA
DAYANARAK AVANS

ÇEKİLMESİ

POSTALARIN
ODACI ARACILIĞI

İLE ELDEN
GÖNDERİLMESİ

AVANS BİTTİ
Mİ?

ELDE TUTULAN GÖNDERİM
LİSTESİNİN MUHASEBE SERVİSİNE

TESLİM EDİLEREK AVANSTAN
MAHSUP İŞLEMİNİN YAPILMASI

E

PUL BİTTİ Mİ?

PUL İSTEK FORMU
DÜZENLENEREK

PTT’DEN PUL
ALINMASI

H

ELDE TUTULAN GÖNDERİM LİSTESİNİN
MUHASEBE SERVİSİNE TESLİM EDİLEREK

AVANSTAN MAHSUP İŞLEMİNİN KALAN
PARA İÇİN DE AVANSTAN İSTİRDAT

İŞLEMİNİN YAPILMASI

HARCANMAYAN AVANS İÇİN TESLİMAT
MÜZEKKERESİ DÜZENLENMESİ

POSTA TÜRÜ
NORMAL

BARKOD
NUMARASI YAZILI
ALINDI LİSTESİNİN
DÜZENLENMESİ

E

POSTAYA PUL
YAPIŞTIRILMASI

İADELİ TAAHHÜTLÜ

İADELİ TAAHHÜTLÜ
POSTALARIN İKİNCİ NÜSHA İLE

KONTROL EDİLMESİ

YANLIŞLIK
VAR MI?

YANLIŞLIĞIN
DÜZELTİLMESİ

İŞLEMİN TAMAMLANMASI

E

H

H

TESLİMAT MÜZEKKERESİ İLE KALAN
PARANIN BANKAYA YATIRILMASI

POSTA GÖNDERİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI
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GÜNLÜK TAHSİLATTAN İMZA KARŞILIĞI
ÖDEME YAPILMASI

AKŞAM TOPLAMI İÇİN ÇEK ALINMASI

ÇEKİN TAHSİLATTAN MAHSUP EDİLMESİ

KALAN MİKTARIN BANKAYA YATIRILMASI

HER TÜRLÜ AZ MİKTAR TEMİNAT
ÖDEMELERİ İÇİN BİRİMLERDEN YAZI

GELMESİ

YAZIYA İSTİNADEN LİSTE HAZIRLANMASI

VATANDAŞIN TEMİNAT GERİ ÖDEMESİ
İÇİN   BAŞVURUSU

GEREKLİ BELGE
KİŞİ İSE NÜFUS CÜZDANI FOTOKOPİSİ
KURUM İSE NOTERDEN İMZA SİRKÜSÜ

TAHSİLATTAN ÇEŞİTLİ ÖDEMELER İŞ AKIŞ ŞEMASI
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PERSONELİN TEDAVİ YOLLUĞU ALMAK İÇİN
BAŞVURUSU

GÜNLÜK TAHSİLATTAN İMZA KARŞILIĞI
ÖDEME YAPILMASI

AKŞAM TOPLAMI İÇİN ÇEK ALINMASI

ÇEKİN TAHSİLATTAN MAHSUP EDİLMESİ

KALAN MİKTARIN BANKAYA YATIRILMASI

YOLLUK ÖDEMELERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

 



MALİ HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ – GELİR BİRİMİ – TAHAKKUK SERVİSİ 
 

 


