MALI HIZMETLER MUDURLUGU — GELIR BiRiMi - EMLAK KiRA SERVISi

IHALE BASVURULARININ DEGERLENDIRILMESI IS AKIS SEMASI

SIRKET/SAHISLARIN IHALEYE
GEREKLI BELGELER ILE BIRLIKTE
BASVURUSU

E BASVURU
VAR MI?
IHALEYE KATILMAK
ISTEYEN FIRMALARDAN /
SAHISLARDAN
DOSYALARININ ALINMASI E

}

DOSYALARIN YETERLILIK
KOMISYONUNDA
INCELENMESI

IHALE KOMISYONU
TARAFINDAN 15 GUN
SONRA 49. MADDE
PAZARLIK USULU TEKLIFE
CIKILMASI iCIN KARAR
ALINMASI

A
YETERLILIK KOSULLARINI
SAGLAYAN BASVURU
SAHIPLERINININ
BELIRLENEREK YETERLILIK
KARARI ALINMASI

A
IHALEYE KATILACAK
BASVURU SAHIPLERINE
IHALE BASLANGICINDA
IMZA ETTIRILMEK UZERE
ISTIRAK BELGESI
HAZIRLANMASI

A

IHALEYE KATILACAK
BASVURU SAHIPLERINE
IHALE BASLANGICINDA

IMZA ETTIRILMEK UZERE
SARTNAME HUKUMLERINI
KABUL ETTIGINI GOSTERIR

BELGE OLAN SARTNAME

ARKA SAYFASIi
HAZIRLANMASI

A

ARTIRMA EKSILTME
TUTANAGI HAZIRLANMASI

A

ACIK TEKLIF KARARI
HAZIRLANMASI

IHALENIN YAPILMASI

IHALE KOMISYONU TARAFINDA|
45. MADDEYE GORE ACIK TEKLIF
USULU YENI BIR IHALENIN ILERI
BIR TARIHTE HAZIRLANMASI ICIN
KARAR ALINMASI




MALI HiZMETLER MUDURLUGU — GELIR BiRiMi - EMLAK KiRA SERVISi

IHALE GEREKLI BELGELER

Kisi

SATIS
01-) Dilekge, (Satisa ¢ikan gayrimenkulin yerini bildigine ve gérdugine dair.)
02-) Kanuni Ikametgah Belgesi, (Il Nufus Mudurlaginden)
03-) Imza Sirkuleri, (Noterden tasdikli)
04-) Fotografll Nufus Cizdani Ornegi, (Muhtarliktan)
05-) Gegici lhale Teminati, (Teminat Mektubu verilmesi halinde limit igi ve slresiz olacak.)
06-) Sartname Bedeli Makbuzu

KIRALAMA
01- )Dilekge, (Kiraya gikan gayrimenkulin yerini bildigine ve gérdugine dair.)
02- )Kanuni Ikametgah Belgesi, (Il Nufus Mudurliginden)
03- )Imza Sirkleri, (Noterden tasdikli)
04- )Fotografll Nufus Clizdani Ornegi, (Muhtarliktan)
05- )Gegici Ihale Teminati, (Teminat Mektubu verilmesi halinde limit igi ve slresiz olacak.)
06- )Cumhuriyet Savciligindan Adli Sicil Kaydi.
07- )Sartname Bedeli Makbuzu
08- ) Kiralama Ihalesine katilacak ilgililerin Belediyemize borcu bulunmayacak olup;
borcu olmadigini ibraz edeceklerdir.

SIRKET

SATIS

01-) Dilekee, (Satisa ¢ikan gayrimenkuliin yerini bildigine ve gérdugine dair.)

02-) Ticaret ve Sanayi Odas| Belgesi,

03-) Ticaret Sicil Belgesi,

04-) Sirketi temsil etme yetkisi ve yetkilinin Noterden imza sirkisl

05-) Ayrica istekliler adina teklifte bulunacak kimsenin vekaletnamesi ile vekaleten

istirak edenin Noterden  onayli imza sirkisu

06-) Gegici lhale Teminati, (Teminat Mektubu verilmesi halinde limit ici ve slresiz olacak.)
07-) Sartname Bedeli Makbuzu

KIRALAMA

01- )Dilekee, (Kiraya ¢ikan gayrimenkuliin yerini bildigine ve gérdugine dair.)
02- )Ticaret ve Sanayi Odas| Belgesi
03- )Ticaret Sicil Belgesi
04- )Sirketi temsil etme yetkisi ve yetkilinin Noterden imza sirkisl
05- )Ayrica istekliler adina teklifte bulunacak kimsenin vekaletnamesi ile
ve kaleten istirak edenin Noterden onayli imza sirkist
06- )Sartname Bedeli Makbuzu
07- )Gegici lhale Teminati, (Teminat Mektubu verilmesi halinde limit ici ve slresiz olacak.)
08- )Kiralama |halesine katilacak ilgililerin Belediyemize borcu bulunmayacak olup;
borcu olmadigini ibraz edeceklerdir.




MALI HIZMETLER MUDURLUGU — GELIR BiRiMi - EMLAK KiRA SERVISi

IHALENIN ILAN EDILMESI IS AKIS SEMASI

IHALE ILANININ HAZIRLANMASI

A

RADYO VE HOPARLORDEN YAYIN
YAPILMASI iCIN KULTUR VE
SOSYAL iSLER MUDURLUGUNE
YAZI YAZILMASI

A

BELEDIYE ILAN PANOSUNDA ILAN
EDiLMESi ICIN ZABITA
MUDURLUGUNE YAZ| YAZILMASI

}

IHALE GUNU VE SAATINDE
ASAYIS VE GUVENLIGIN
SAGLANMASI iCIN MEMUR
GOREVLENDIRILMES| AMACIYLA
iL EMNIYET MUDURLUGUNE YAZI
YAZILMASI

i IHALE i i
YEREL BASIN BAREMI BAREMI? RESMI GAZETE BAREMI

ULUSAL BASIN BAREMI

RESMi GAZETEDE YAYINLANMASI ICIN
BASBAKANLIK BASIMEViI DONER
SERMAYE ISLETME MUDURLUGUNE,
BASIN iLAN KURUMU ARACILIGI ILE
ULUSAL BASINDA VE VALILIK KANALI iLE
YEREL BASINDA ILAN EDILMESIICIN YAZ|
YAZILMASI

iL BASIN VE HALKLA ILISKILER
MUDURLUGU TARAFINDAN YEREL
GAZETEDE 2 DEFA YAYINLANMASI

ICIN VALILIK MAKAMINA YAZ|
YAZILMASI

BASIN ILAN KURUMU ARACILIGI iLE
ULUSAL BASINDA VE VALILIK
KANALI ILE YEREL BASINDA ILAN
EDILMESI ICIN YAZI YAZILMASI




MALI HIZMETLER MUDURLUGU — GELIR BiRiMi - EMLAK KiRA SERVISi

KIRALAMAS| YAPILACAK GA_YRiMENKUL BILGISI

KIRALAMA [HALESI IS AKIS SEMASI
GELMESI

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUG ’NDEN GAYRIMENKULE iLISKIN 1/1000 OLCEKLI KROKI VE
KIRALAMAYA UYGUN YAZISI ALINMASI

KIRALAMA

3YILDAN FAZLA SURESI

KIRALAMA IHALES] ONAY VE IHALE
SARTLARININ YETKISININ ENCUMENE
VERILMESI ICIN MECLISE YAZI YAZILMASI

ONAY VERILDI Mi?

T

E

v

IHALE SURECININ
DURDURULMASI

\
3 YILDAN AZ

A

BASKANLIK MAKAMINDAN KIRALAMA
USULUNE ILISKIN ONAY YAZIS| ALINMASI

BASKANLIK MAKAMINDAN KIRALAMA
USULUNE ILISKIN ONAY YAZIS| ALINMASI

A

A

MECLIS KARARINA VE ONAY YAZISINA
DAYANARAK IHALE ONAY BELGESI
HAZIRLANMASI

IHALE ONAY BELGESININ HAZIRLANMASI

\—+

KIRALAMASI YAPILACAK GAYRIMENKUL ICIN
FiYAT TESPITI YAPILMASI

FIYAT BILGISI ALINACAK YERLER
BELEDIYE KIYMET TAKDIR KOMISYONU
SERBEST CALISAN EMLAKCILAR

v

TICARET ODASI

KIRALAMA SARTLARININ, MUHAMMEN
BEDELIN, IHALE TARIHI VE KIRALAMA
SURESININ BELIRLENMESI ICIN ENCUMENE
YAZI YAZILMASI

MIMARLAR ODASI
MUHENDISLER ODASI B
MiLLI EMLAK MUDURLUGU

A 4

ENCUMEN TARAFINDAN KiRALAMA
SARTLARININ BELIRLNMESI

ONAYLAD
MI?

E

v

SLEMIN ASKIYA
ALINMASI

KIRALAMA SARTLARI BELIRLENEN
GAYRIMENKULUN IHALE ILANNIN
HAZIRLANMASI

v

IHALENIN ILAN EDILMESI

v

IHALE EVRAKLARININ HAZIRLANMASI

A 4

BELIRLENEN TARIH VE SAATTE IHALE
KOMISYONU TARAFINDAN KIRALAMA
IHALESI YAPILMASI

v

iH_ALI_EYE KATILAN BASVURU SAHIPLERINE
ISTIRAK BELGESI VE SARTNAME ARKA
SAYFASININ IMZA ETTIRILMESI

IRLAMA IHALESI SONUNDA KIRACI
TAHAKKUK EDEN BEDELLERIN
ODENMESI iCIN GAYRIMENKULU

v

KIRALAYAN KiSI/KURUMA TEBLIGAT

IHALE UZERINDE KALAN SAHIS/SIRKET ILE
IHALE KOMiSYONU ARASINDA KIRALAMA
SOZLESMESI IMZALANMASI

CEKILEREK ODEME iSLEMLERININ
BASLATILMASI

v

KIRALAMA ISLEMININ
IPTAL EDILMESI

KIRALAMA iTA AMIRINCE ONAYLANDI MI?

IHALEYI KAZANAMAYANLARA GECICI
TEMINATININ GER| ODENMESI




MALI HIZMETLER MUDURLUGU — GELIR BiRiMi - EMLAK KiRA SERVISi

KIRA IHALESI SONRASI ISLEMLER AKIS SEMASI

KIRALAMA IHALESI SONUNDA KIRACIYA
TAHAKKUK EDEN BEDELLERIN ODENMESI ICIN
GAYRIMENKULU KIRALAYAN KiSI/KURUMA
TEBLIGAT CEKILEREK ODEME ISLEMLERININ
BASLATILMASI

.

KIRACIYA TAHHAKKUK EDEN BEDELLERIN
ODENMESI iCIN KIRACININ GELIR BIRIMINE 47

YONLENDIRILMESI

DEKONT
GELDI Mi?

E
v

KIRACI ILE BELEDIYE ARASINDA KiIRALAMA
MUKAVELESI YAPILMASI

A

KIRACININ GECICI TEMINATININ IADE EDILMESI

I

KIRALAYAN SAHIS/SIRKETE HALI HAZIR
VAZIYETTE TESLIM EDILDIGINi GOSTERIR TESLIM
TUTANAGI IMZALATILARAK ANAHTAR TESLIM
YAPILMASI

A
GELIR BIRIMINE YAPILAN KIRALAMA IHALESI ILE
ILGILI KIRA SURESI, ODEME SEKLI VE ODEME
BILGILERINI GOSTERIR TAHAKKUK YAZIS|
YAZILMASI

v v

_ ELEKTRIK ABONELIGININ YAPTIRILMASI
ICIN FEN iSLERI MUDURLUGNE BILDIRIM
YAZIS| YAZILMASI

SU ABONELIGININ YAPTIRILMAS! ICIN SU
iSLERI MUDURLUGUNE YAZI YAZILMASI

v

KIRACININ TAKIP EDILMESI AMACIYLA KIiRACI
LISTESINE EKLENMESI

A
KIRACIYA AIT TUM EVRAKLARIN KiRA SURESI
DOLUNCAYA KADAR SAHIS DOSYASINDA
SAKLANMASI

.

rb KIRACININ KiRAYl ODEMESI

SURESI BITEN ISYERININ
TAHLIYESI ICIN VALILIKTEN OLUR
ALINMAS| AMACIYLA RESMi YAZI
YAZILMASI

GELIR BIRIMI
TARAFINDAN HUKUK
iSLERI MODURLUGU'NE /4]
BILGI VERILMESI

KIRACI LISTESINDEN
DUSULEREK KAYITLARIN
ARSIVLENMESI

ODEMELERINDE
SQRUN VAR M

GELIR BIRIMI
TARAFINDAN EMLAK
KiRA BIRIMINE BILGI
GELMESI




MALI HIZMETLER MUDURLUGU — GELIR BiRiMi - EMLAK KiRA SERVISi

SATIS IHALESI SONRASI ISLEMLER AKIS SEMASI

SATIS ISLEMI SONUNDA ALICIYA
AAKKUK EDEN BEDELIN ODENMESI iCi
GAYRIMENKULU ALAN KiSI/KURUMA
TEBLIGAT CEKILEREK ODEME
ISLEMLERININ BASLATILMASI

PESIN

TAKSITLI
v

SATIS BEDELININ YATIRILMASI ICIN
VATANDASIN GELIR BIRIMINE
YONLENDIRILMESI

SARTNAMEDE BELIRTILEN ODEME PLANINA

GORE ILK TAHSILATIN VE %6 KESIN

TEMINATIN YATIRILMASI ICIN VATANDASIN

GELIR BIRIMINE YONLENDIRILMESI

v

SATIS YAPILAN G_AYRiMENKULUN
BORCUNUN BITTIGINE DAIR GELIR
BIRIMINDEN YAZI GELMESI

l

DEKONT
GELDI Mi?

GECICI TEMINATIN IADESI ICIN HESAP
ISLERI BIRIMINE YAZI YAZILMASI

KALAN BEDELLERIN TAHSIL VE TAKIBI iCIN

GELIR BIRIMINE YAZ| YAZILMASI

v

.

TAPU TESCILI ICIN ENCUMENDEN
KARAR ALINMASI

GECICI TEMINATIN IADESI ICIN HESAP
ISLERI BIRIMINE YAZ| YAZILMASI

v

CIKAN KARARIN SURETI VE UST YAZI
ILE BiR_ IKTE TAPU SICIL
MUDURLUGU'NE GONDERILMESI

4

| IPOT!
TAPU ISTIYOR

Mu?

E
v

TAPU SiCiL MUDURLUGUNDE TESCILI
YAPILAN GEYRIMENKULUN BELEDIYE
MULKIYETINDEN DUSULMESI

TAPU SICIL MUDURLUGU’ NDEN IPOTEKLI
TAPU ALIMI ICIN ENCUMENDEN KARAR
ALINMASI

v

4

IHALE EVRAKLARININ
ARSIVLENMESI

Y

ALICININ KALAN BORC UZERINDEN
IPOTEK KONULARAK TAPU ALABILMESI
iCIN TAPU SiCIL MUDURLUGU'NE
GONDERILMESI

v

ALICININ TAKSITLERININ ODEMESI

A

ALICININ TAKSITLERININ
ODEMESI

E

v

SATIS YAPILAN G_AYRiMENKULUN
BORCUNUN BITTIGINE DAIR GELIR
BIRIMINDEN YAZI GELMESI

h 4

HESAP ISLERI BIRIMINE YAZI YAZILMASI

KESIN TEMINATIN IADE EDILMESI ICIN

v

IPOTEGIN KALDIRILMASI ICIN
ENCUMENDEN KARAR ALINMASI

¥
¥

1

TAPU SiCiL MUDURLUGU'NE iPOTEGIN
KALDIRILMASI ICIN YAZI YAZILMASI

SATIS YAPILAN G_AYRiMENKULUN
BORCUNUN BITTIGINE DAIR GELIR
BIRIMINDEN YAZ| GELMESI

v

KESIN TEMINATIN IADE EDILMESI ICIN
HESAP ISLERI BIRIMINE YAZI
YAZILMASI

!

TAPU TESCILI ICIN ENCUMENDEN
KARAR ALINMASI

v

CIKAN KARARIN SURETI VE UST YAZI
ILE BiR_LiKTE TAPU SICIL
MUDURLUGU'NE GONDERILMESI

v

TAPU SiCIL MUDURLUGUNDE TESCILI
YAPILAN GEYRIMENKULUN BELEDIYE
MULKIYETINDEN DUSULMESI




MALI HIZMETLER MUDURLUGU — GELIR BiRiMi - EMLAK KiRA SERVISi

SATIS IHALESI IS AKIS SEMASI

SATISI YAPILACAK GAYRIMENKUL BILGISI
GELMESI

|

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU’'NDEN
GAYRIMENKULE ILISKIN 1/1000 OLCEKLI
KROKI VE SATISA UYGUN YAZISI ALINMASI

SATIS IHALESI ONAY VE IHALE SARTLARININ
YETKISININ ENCUMENE VERILMESI ICIN
MECLISE YAZI YAZILMASI

ONAY VERILDI Mi?

E

v

MECLIS KARARINA DAYANARAK IHALE ONAY
BELGESI HAZIRLANMASI

)

SATISI YAPILACAK GAYRIMENKUL ICIN FIYAT
TESPITI YAPILMASI

v

SATIS SARTLARININ BELIRLENMESI ICIN
ENCUMENE YAZI YAZILMASI

ENCUMEN TARAFINDAN SATIS SARTLARININ,
MUHAMMEN BEDELIN VE IHALE TARIHININ
BELIRLENMESI

!

SATIS SARTLARI BELIRLENEN
GAYRIMENKULUN IHALE ILANNIN
HAZIRLANMASI

l

IHALENIN ILAN EDILMESI

I

IHALE EVRAKLARININ HAZIRLANMASI

;

BELIRLENEN TARIH VE SAATTE [HALE
KOMISYONU TARAFINDAN SATIS IHALESI
YAPILMASI

v

iH_ALI_EYE KATILAN BASVURU SAHIPLERINE
ISTIRAK BELGESI VE SARTNAME ARKA
SAYFASININ IMZA ETTIRILMESI

IHALE UZERINDE KALAN SAHIS/SIRKET ILE
IHALE KOMISYONU ARASINDA SATIS
SOZLESMES| IMZALANMASI

SATIS ISLEMININ iPTAL
EDILMESI

<—H—{ SATIS ITA AMIRINCE ONAYLANDI MI? }—E

IHALE SURECININ
DURDURULMASI

FIYAT BILGISI ALINACAK YERLER
BELEDIYE KIYMET TAKDIR KOMISYONU
SERBEST CALISAN EMLAKCILAR
TICARET ODASI
MIMARLAR ODASI
MUHENDISLER ODASI.

MiLLi EMLAK MUDURLUGU

SATIS ISLEMI SONUNDA ALICIYA
TAHAKUK EDEN BEDELIN ODENMESI
ICIN GAYRIMENKULU ALAN KiSI/KURUMA
TEBLIGAT CEKILEREK ODEME
ISLEMLERININ BASLATILMASI




