T.C.
AFYONKARAHISAR BELEDIYE BASKANLIGI
iMAR VE SEHIRCILiK MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARINA DAIR YONETMELIK
AMAC, KAPSAM, DAYANAK VE TANIMLAR

Amacg

MADDE 1- (1) Bu ydnetmeligin amaci; Afyonkarahisar Belediyesi Imar ve Sehircilik
Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar ile teskilat yapisini ve isleyisini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yénetmelik Afyonkarahisar Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin
kurulus amaci faaliyet alanlar1 yonetim statlisi semasi ile yoOnetici ve diger personelin gorev ve
sorumluluk alanlarin1 kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik;

- 09/05/1985 tarih ve 18749 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren “3194 sayili
Imar Kanunu”

- 14/06/2014 tarih ve 29030 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren “Mekansal
Planlar Yapim Yo6netmeligi”

- 03/07/2017 tarih ve 30113 sayil1 Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren “ Planli Alanlar
Imar Yoénetmeligi”

- 22/01/2002 tarih ve 24648 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yliriirliige giren “4734 sayili
fhale Kanunu”

- 22/01/2002 tarih ve 24648 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren *“ 4735 sayili
Kamu [hale Kanunu”

- 23/07/1965 tarihli Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren “657 sayili Devlet Memurlar1
Kanunu”

- 10/06/2003 tarihli Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren “4857 sayili Is Kanunu”

- 22/02/2007 tarih ve 26442 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren “Belediye Ve
Bagl Kuruluslari Ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke Ve Standartlarma Dair Y&netmelik”

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu yonetmeligin uygulanmasinda;

a) Baskan : Afyonkarahisar Belediye Bagkanini

b) Belediye : Afyonkarahisar Belediyesini

¢) Miidiir  : Imar ve Sehircilik Miidiiriinii

d) Miidiirliik : Imar ve Sehircilik Miidiirliigii

e) Personel : Imar ve Sehircilik Miidiirliigiindeki tiim personelleri ifade eder.

IKINCI BOLUM
Teskilat Yapisi

MADDE 5- (1) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii 22/02/2007 tarih 26442 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Bakanlar Kurulunun “Belediye ve Bagli Kuruluslar1 ve Mahalli idare Birlik Kadro Ilke ve
Standartlarina Dair Yonetmenlik” geregince kurulmustur.

(2) imar ve Sehircilik Miidiirliigii Belediye Baskan1 ve/veya gorevlendirilen Baskan Yardimcisina
bagli olarak islerini yiiriitiir.

Teskilat yapis1 asagidaki gibidir.

a) Miidiir

b) Planlama Birimi

¢) Ruhsat Iskan Birimi

d) Harita Birimi

e) Kacak Ingaat Birimi

f) Numarataj Birimi



UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk

MADDE 6- (1) Imar ve Sehircilik Midiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklart

a) Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin Goérevleri

1) Imar Isleri Miidiirliigiinii Baskanlik huzurunda temsil eder.

2) Miidiirliigiin yonetiminde tam yetkili ve sorumlu kisidir.

3) Calismalarini, yasal olmak kaydiyla yazili ve sézlii emirlerle yiiriitiir.

4) Midirliigiin sevk, idare ve disiplininden sorumludur.

5) Miidiirliik biinyesindeki personeli arasinda yazili gorev dagilimi yapar.

6) Miidirligiin ¢alisma usul ve esaslarini belirleyip, programlayarak ¢alismalarin bu programlar
dogrultusunda yiiriitiilmesini saglar.

7) Miidiirliigii biinyesinde gorev yapan personelin tiim is ve islemleri zamaninda ve dogru olarak
yerine getirmesini saglar.

8) Miidiirliiglin biitce planlamasini yaparak {ist yoneticiye sunar.

b)imar ve Sehircilik Miidiiriiniin Yetkileri :

1) Miidiirliik ile ilgili yazigmalarda birinci derece imza yetkisi.

2) Midiirliigiin harcama yetkilisi ve miidiirliikkte ¢aligan personelin birinci disiplin amiri yetkisi.
Midiirliigiin islevlerine iliskin gbrevlerin, Baskanlik Makaminca uygun goriilen programlar geregince
yiiriitiilmesi i¢in karar verme, tedbirler alma ve uygulatma yetkisi.

3) Disiplin Amiri olarak personeline, mevzuatta dngoriilen disiplin cezalarini1 verme yetkisi.

4) Miidirliik emrinde gorev yapan personele, ilgili yonetmelik cercevesinde performans
degerlendirmesi yapmak, 6diil ve takdirname, yer degistirme gibi personel islemleri i¢cin bagli bulundugu
Makama onerilerde bulunma yetkisi.

5) Sorumlu oldugu personellerin yillik izin kullanis zamanlarini tespit etme yetkisi.

6) Miidiirliigiin ihale yetkilisidir.

7) Midiirliigiiniin faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluslarla haberlesme
yetkisi bulunmaktadir.

MADDE 7- (1) Planlama Birimin Gérevleri

a) Mevcut imar planint uygulamak.

b) Mevcut imar planina ilave imar yapmak veya revizyon yapmak.

¢) Miicavir alan sinirlarimiz igerisinde ilave imar plani yapmak.

¢) Meclis toplant1 glindemindeki imar konularini hazirlar, meclis toplantilarina katilmak

d) Imar mevzuatiyla alakal1 olarak talep halinde Hukuk Miisavirligi’ne gériis bildirmek.

e) Basin Yayin Midiirliiglinden havale edilen, basinda ¢ikan imar mevzuatiyla ilgili incelenmesi
istenen haber kiipiirlerini inceler degerlendirir, cevabi yazilari hazirlamak.

f) Belediye i¢i ve dis1 kurumlardan ve Miidiirliiklerden gelen talepleri degerlendirmek

g) Bagli bulundugu amirin kendisine vermis oldugu benzer gorevleri de yerine getirmek.

&) Planlama ile ilgili olarak arazi ¢caligmasin1 yapmak.

h) Baskanlik tarafindan yapilmasi istenilen konularin uygulanmasini saglar ve kontrol etmek.

1) I¢ ve dis iliskilerde ciddi, titiz, yaziya dayali, yetkilere uygun, Belediye itibart
yiikseltici bigimde davranir ve davranilmasini saglamak.

i) Ust yonetimce yapilmasi istenen 6zel (ar1zi) gorevlerin yapilmasini saglamak.

j) Birime giren ve ¢ikan bilgilerin gizliligini kurallara uygun bir hassasiyetle korumak.

k) Birimde yiiriitilmekte olan tiim faaliyetlerin kanun, kararname, yonetmelik, Belediye Meclis
ve Enclimen Kararlarina uygun yonetilmesini saglamak.

1) Kiymet takdir komisyonunda yer alarak imar plan degisikligine dair deger artis pay1
belirlenmesine katki saglamak.

m) Gayri Sthhi Miiessese Komisyonuna katilarak igyeri acilis ruhsati diizenlenmesinde imar yonii
acisindan degerlendirme yapmak.

n) Kent olceginde Konut projeksiyonlarin1 yaparak zorunlu ve talep edilen alanlarda konut
arsalarinin iiretim kosullarinin gelismesini saglamak.

0) Imar Plan1 ve Imar mevzuatina uyulmadan diizensiz ve sagliksiz bigimde olusmus yapi
topluluklarinin veya yerlesme alanlariin kentsel doniistim projeleri ¢er¢evesinde mevcut durumunu ve



kent ana ulasim sistemi dikkate alinarak dengeli diizenli saglikli ve miistakil tapulu hale getirilmesi
amaciyla yapilan imar ve gece kondu mevzuatina aykiri yapilara uygulanacak bazi islemler hakkinda yasa
ile yasanin uygulama ydnetmeligi kapsaminda 6zel kosullarmi da belirleyen gecici nitelikte 1slah Imar
Planin1 yapar veya yaptirmak.

6) Imar plan1 degisiklikleri ile ilgili bagvurulari degerlendirir ve gerekli olanlar1 Belediye meclisine
hazirlar. Bu degisikliklerin Belediyece onanmasinda 5393 sayili Belediye Kanunu ve 3194 sayili imar
Yasasinin Imar Plan1 ve degisikliklerinde uyulmasi gereken esaslara ait yonetmeligin ilgili maddelerine
uygunlugunu denetlemek.

MADDE 8- (1) Ruhsat iskan Biriminin Gérevleri

a) 3194 sayili Imar Kanunu,

b) Planli Alanlar Tip Imar Y&énetmeligi

c) 2464 sayili Belediye Gelirler Kanunu,

¢) 5226 ve 3386 sayili kanunlarla degisik 2863 sayil1 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma
Kanunu,

d) 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanunu,

e) 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Déniistiiriilmesi Hakkinda Kanun ve Ilgili
Y 6netmeligi,

f) Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkinda Y 6netmelik,

g) 4708 sayil1 Yap1 Denetim Kanunu ve Ilgili Yénetmeligi

g) Otopark YoOnetmeligi

h) Siginak Yonetmeligi

1) Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Y6netmelik,

1) Yap1 Malzemeleri Yonetmeligi,

j) Asansor Yonetmeligi 95/16/AT (26420 Sayili)

k) Asansor Isletme, Bakim Ve Periyodik Kontrol Yénetmeligi (29296 Sayil)

1) Tirk Mihendis Ve Mimar Odalart Birligi Elektrik Miihendisleri Odas1 Asansorlere
Ait  Elektrik Mithendisligi Hizmetleri Yonetmeligi (28009 sayili)

m) Makine Emniyeti Y6netmeligi 2006/42/AT (27158 sayili)

n) Elektrik I¢ Tesisleri Proje Hazirlama Y&netmeligi

o) Elektrik Kuvvetli Akim Tesisleri Yonetmeligi

0) Elektrik Tesisleri Proje Yonetmeligi

p) Elektrik Tesislerinde Topraklama Y onetmeligi

r) Binalarda Enerji Performans Yonetmeligi

s) Petrol Kanunu

s) 2872 sayil1 Cevre Kanunu,

t) 167 sayil1 Yeralt1 Sular1 Kanunu

u) 3213 sayili Maden Kanunu

i) Jeotermal Kaynaklar Ve Dogal Mineralli Sular Kanunu

V) Maden Kanununda Ve Bazi Kanunlarda Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun

y) Kaplicalar Yonetmeligi

z) Cevresel Etki Degerlendirmesi Y 6netmeligi

(2) Yukarida siralanan kanun, yonetmelik ve ilgili standartlar1 dogrultusunda;

a) Planli bolgelerde yapilacak binalarin zemin etiit arazi ¢alismalar1 sonucunda hazirlanmis olan
jeolojik ve jeoteknik zemin etiit raporlarini degerlendirerek onaylamak,

b) Mimari, statik, elektrik ve mekanik tesisat projelerini ve ilgili projelerde yapilan tadilatlart
inceleyerek onaylamak,

¢) Yeni Yapi Ruhsati, Tadilat, Tamirat, Yikim, Ilave, Yeniden Ruhsat, Asansdr Tescil Belgesi
taleplerini degerlendirmek ve islemlerini sonuglandirmak,

¢) Yap1 Kullanma Izin Belgesi taleplerini degerlendirmek ve kullanima hazir olan binalarin
yerinde kontroliinli yapmak, s6z konusu islem i¢in ilgili kurumlarla yazismalar1 gerceklestirmek,

d) Kat Miilkiyeti - Kat Irtifaki islemlerini incelemek ve onaylamak, Tapu Sicil Miidiirliigiine
iletmek,

e) Yap1 Ruhsati diizenlenen insaatlarda temel-subasman su yalitim kontrollerini ger¢eklestirmek,

f) Insaat seviyelerini yap1 denetim sistemi iizerinden onaylamak,


http://www.jmo.org.tr/mevzuat/mevzuat_detay.php?kod=12
http://www.jmo.org.tr/mevzuat/mevzuat_detay.php?kod=19
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http://www.jmo.org.tr/mevzuat/mevzuat_detay.php?kod=75
http://www.jmo.org.tr/mevzuat/mevzuat_detay.php?kod=95
http://www.jmo.org.tr/mevzuat/mevzuat_detay.php?kod=7
http://www.jmo.org.tr/mevzuat/mevzuat_detay.php?kod=8

g) Hakedis raporlarini diizenlemek ve 6demelerin yapilmasi i¢in ilgili kurumlarla yazigmalari
gerceklestirmek

(3) 4734 sayih Kamu Ihale Kanunu dogrultusunda ihale yapmak ve Is Deneyim Belgeleri
diizenlemek.

(4) 5393 sayili Belediye Kanununa gore her tiirlii biiro ve arazi islemlerini yerine getirmek.

(5) 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu,

(6) Resmi Yazismalarda Uygulanacak Bagbakanlik Genelgesi,

(7) Arsiv Kanunu (Belediye Arsiv Yonetmeligi),

(8) Tebligat Kanunu,

(9) Bagbakanlik 2005/7 sayil1 Genelgesi (Standart Dosya Plani) ¢ergcevesinde vatandaslarin sézlii
ve yazili taleplerini cevaplandirmak, Standart Dosya Planina gore dosyalama yaparak arsiv diizenini
saglamak; 31 Aralik—1 Ocak tarihleri arasinda yapilan biitiin ¢aligmalar1 performans olarak Bilgisayar
ortaminda hazirlamak, Strateji Gelistirme Ve Raporlama Birimine gondermek.

(10) Ayrica;

a) Sthhi ve Umuma Agik Eglence ve Istirahat Yerlerine ait isyerleri Kontrol Komisyonu,

b) Kiymet Takdir Komisyonu

¢) Uzlasma Komisyonu

¢) Maili Inhidam Komisyonu iiyelikleri yapmak.

(1T)Anayasa, Uluslararast Antlagmalar, Kanunlar, Y6netmelikler, Teblig ve talimatlar dikkate
alinarak, is ve islemlerin hukuka uygun, temel hak ve ozgiirliiklere saygili, din, dil, 1irk, renk, mezhep,
siyasi diisiince ayrimi1 yapilmaksizin, yukarida sayilan tiim bu gorevlerin saygi ve giiler yiiz ¢ercevesinde
gergeklestirilmesini saglamak.

MADDE 9 - (1) Harita Biriminin Gorevleri

a) 3194 sayili Imar Kanununun ve Yonetmeliginin ilgili hiikiimleri dogrultusunda halihazir
haritalar yapilir veya ihale yoluyla yaptirilarak kontrol edilir.

b) Kadastral paftalarda olusan degisiklikleri Kadastro Miidiirligii ile koordineli galisarak
giincellestirir .

c) Belediye biinyesinde miilkiyet arastirmalar1 Yyapar.

¢) 3194 sayili Imar Kanununun 11., 15., 16 . ve 18. maddelerine gore imar uygulamasi , ifraz,
tevhid, yola terk ve ihdas islemlerinin teknik dosyalarini hazirlar hazirlanan dosyalarin araziye ¢akilma
islemlerini yapar.

d) Birime gelen tiim evraklar incelenerek cevabi yazilar1 yazilir. Resmi cevaplar verilir.

e) Birim ile ilgili arazi kontrolleri, arazi ¢aligmalar: yiiriitiiliir.

f)Vaziyet Plan1 ve TUS kayitlarinin kontrollerini yapar

g)Tim bu gorevleri yaparken Anayasa, Uluslararasi Antlagmalara, Kanunlara, Yonetmeliklere,
Teblig ve Talimatlar dikkate alinacak , is ve islemlerin hukuka uygun , Temel Hak ve Ozgiirliiklere saygili
, Din, Dil, Irk, Renk, Mezhep, Siyasi Diisiince ayrimi1 yapilmadan, vatandasa saygili ve giiler yiizlii
davranilarak gerceklestirilecektir.

MADDE 10- (1) Kagak Insaat Biriminin Gérevleri

a) Resmi kurum ve tiizel kisilerden gelen yazili sikayetler ihbarlar veya rutin kontroller neticesinde
kagak yapi tesbit edilir.

b) Tespit edilen kacak yapinin miilkiyeti sahibi ve tapu bilgileri aragtirmasi yapilir.

¢) Uzerine kagak yap1 yapilan parselin maliki kim veya kimler ise haklarinda insaat tesbit ve
durdurma zabti tanzim edilir. Miihiirlenerek insaat faaliyeti durdurulur.

¢) Ingaat tesbit ve durdurma zapt: ile kagak yapinin o andaki durumu, élgiileri, alani, yapinin sinifi
tesbit edilerek tutanaga yazilir, fotografla belgelendirilir.

d) Insaat tesbit ve durdurma zabtinin bir niishasi insaat mahalline asilir. Bir niishas1 imza ve miihiir
karsiliginda ilgili mahalle muhtarina verilir.

e) TCK. nun 184/1 maddesi geregi Cumhuriyet Bagsavciligi’na su¢ duyurusunda bulunulur.

f) Yasa geregi Cevre ve sehircilik il miidiirliigii ve Tapu miidiirliiklerine kacak yap1 hakkinda yazili
teblig yapilir.

g) Insaat tesbit ve durdurma zabt1 diger bilgi ve belgelerle birlikte 3194 sayili imar kanununun 32.
ve 42. Maddeleri geregi Belediye Enciimenine sunulur.



g) Belediye enclimenince alinan karar ilgilisine teblig edilerek kagak yapinin ruhsatlandirilmasi
veya ruhsatlandirilamiyor ise kendisi tarafindan yikilmasi i¢in bir ay siire verilir.

h) Kacak yapi1 malikince ruhsatlandirilirsa miihiir kaldirilarak insaatin devamina izin verilir.
Ruhsatlandirilamaz veya ilgilisince yikilmaz ise belediye tarafindan yikilarak yikim masrafi malikinden
tahsil edilir.

1) Miilkiyet sahibince Belediye enciimen kararinin iptali hususunda dava agilirsa nihai yargi
kararina gore uygulama yapilir.

1) Cevre ve sehircilik il mudiirliigii son durum hakkinda bilgilendirilir.

MADDE 11- (1) Numarataj Biriminin Gorevleri

a) 31/07/2006 tarih ve 26245 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Adres ve
Numaralamaya {liskin Yénetmelik dogrultusunda Belediyemiz sinirlar1 igerisinde bulunan meydan,
bulvar, cadde ve sokaklara isim veya numara verilmesi ile anilan yerler lizerinde bulunan binalara kap1
numarasi verilmesi islemlerinin gerceklestirilmesi.

b) Olusturulacak yeni mahallelerle ilgili islemleri koordine etmek, konuyu Meclise intikal ettirerek
gerekli calismalar1 yapmak.

¢) Diger kurumlar tarafindan talep edilen numarataj haritalarinin ¢iktilarin1 hazirlamak.

¢) Alanda uygulanan numarataj ¢calismasini, cadde, sokak, bulvar isimlerinin ve bunlar tizerindeki
binalarin numaralarinin Mekansal Adres Kayit Sisteminde (MAKS) isleyerek, gilincel tutulmasini
saglamak.

d) Kurumlarin ve sahislarin MAKS (Mekansal Adres Kayit Sistemi) da adresle ilgili bagvurulari
tetkik edip cevaplandirmak, adres tespitlerini yapmak.

e) Mevcutta bulunan ve yeni olusan tiim arsalarin numaratajlarini olusturmak.

f) Yeni yapilan binalarin numaralarini tespit edip ulusal adres veri tabanina islenmesini saglamak.

g) Ulusal adres veri tabanina erisen kurumlarin, adres bilesenlerinde tespit ettikleri hatalari
inceleyip giderilmesini saglamak.

&) Yap1 ruhsat ve yap1 kullanim izin belgeleri adres tespiti ve MAKS (Mekansal Adres Kayit
Sistemi) islenmesi.

h) Kullanma izni asamasinda bitmis binanin adres bilesenlerinin nitelik degisiklikleri ile
fotografini sistemde giincellemek, binanin nitelik degisikliginin MAKS giincellemesini saglamak.

1) Vatandaslardan gelen istekler dogrultusunda binaya ait adres tespitini yaparak numarataj
belgesini vermek, kap1 no levha ticretini tahakkuk ettirmek.

1) Vatandaglardan gelen istekler dogrultusunda ikamet adreslerinin tespiti, bina nitelik
degisikliklerinin, fotograflarin sistemde ve MAKS giincellenmesini saglamak.

J) Yeni baglanan mahallelerde bina ve adres bilgisi olmayanlarin verilerini arastirmak, alanda
tespit etmek, sisteme kaydinin yapilmasini saglamak.

k) Belediyemiz igindeki midirliikklerden ve birimlerden gelen adres bilgi taleplerinin
karsilanmasini saglamak.

1) Cadde, Sokak, Bulvar, Meydan (CSBM) levhalari, dis kap1 numaralar1 levhalarin1 yazarak
montajini saglamak.

m) Birime gelen yazi ve dilekgeleri siiresi igerisinde cevaplamak. Bagbakanlik 2005/7 sayili
Genelgesi (Standart Dosya Plani) ¢ercevesinde vatandaslarin sozlii ve yazili taleplerini cevaplandirmak,
Standart Dosya Planina gore dosyalama yaparak arsiv diizenini saglamak;l Ocak 31 Aralik tarihleri
arasinda yapilan biitlin ¢alismalar1 performans olarak Bilgisayar ortaminda hazirlamak,
Strateji Gelistirme Ve Raporlama Birimine gondermek.

DORDUNCU BOLUM
Isbirligi ve Koordinasyon

Miidiirliikler Arasindaki Isbirligi ve Koordinasyon

MADDE 12- (1) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinii ile diger Miidiirliikler arasindaki koordinasyon
Imar ve Sehircilik Miidiirii tarafindan saglanir.

Diger Miidiirliik, Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon

MADDE 13- (1) Midiirliikkler aras1 yazismalar Midiiriin imzasi ile yiritiilir. Midirligiin
Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Kamu Kurum ve Kuruluslar1 ve diger sahislar ile ilgili
yazigmalar1 Belediye Baskaninin veya yetki verdigi Baskan Yardimcisinin imzasi ile yiiriitiiliir.



BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 14- (1) Is bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili kanun,
yonetmelik ve mevzuat hiikiimlerine uyulur.

Yiiriirliik

MADDE 15- (1) Bu yonetmelik, Afyonkarahisar Belediye Meclisinin 01.03.2021tarih ve 81 sayili
karar ile ytirtirliige girmistir.

Yiiriitme
MADDE 16- (1) Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Afyonkarahisar Belediye Baskani yiiriitiir.



