
KONTROL FAALİYETLERİ STANDARTLARI (3.8.1.) 

MECLİS  ÇALIŞMALARI 
1 EVRAK İÇİN 

 

 

 

 

 

 

12 Dakika 

 
 

 

  

 

    

           

  

2 Dk 1 Meclis Üyesi 

 

   

  

 

   

   

    

 

   

   

 

 

      

  

 

 

  

     

 

 

  

  

 

                                                                               

  

 

 

  

 

         

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               
 

 

BİRİMLERİN TEKLİFİ BAŞKANLIK TEKLİFİ 

KAYIT  

EBYS Üzerine 

ZABIT DEFTERİ YAZIMI 

( toplantıda ) 
MECLİS TOPLANTISI 

GÜNDEM Bel.Bşk tarafından  toplantıdan 5 gün önce tespit edilir. 

VALİLİK MAK. GÖNDERME 

KAYITLARININ KAPANMASI            EBYS Üzerinden 

 

İMZA ONAY ( Mec.Başk – Katipler) 

KARARLARIN YAZIMI  Bilgisayar 

KARARLARIN DİKTESİ VE REDAKSİYONU 

Bşk.Yrd.ve Yazıİşl.Md Taslak hazırlama 

KARARLARIN İLANI 

İçin Resmi İnternet Sitesi 

MEC.ÜYELERİNE 

KARAR DAĞITIMI 

İLGİLİ BİRİMLERE 

GÖNDERME (KURYE) 

DOSYALAMA VE ARŞİV 

Yıl sonunda ciltlenmesi 

İLAN (Bas.İl.Kur – İnternet ) Mec. Üyelerine Davetiye 

Meclis Kararları Zimmet 

Defterine İşlenmesi 

TUTANAK ÖZETİ 
5 Saat =300 Dk  Bir toplantıda tahmini olarak düşünülmüştür 300/30=10 Dakika 

İlgili Birim Amiri Kontrol ve İncelme 

MECLİS ÜYE TEKLİFİ 


