
KONTROL FAALİYETLERİ STANDARTLARI (3.8.1.) 

ENCÜMEN  ÇALIŞMALARI 

1 EVRAK İÇİN 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

      

 

 

 

     

  

 

 

  

  

  

 

  

 

 

  

 

 

 

 
  

 

 

 5 Dk 

 

BİRİMLERİN 

TEKLİFLERİ 

BAŞKANLIK TEKLİFİ MECLİS ÜYE 

TEKLİFLERİ 

ENCÜMEN ZABIT DEFTERİ 

YAZIMI (Toplantı anında) 

 

ENCÜMEN TOPLANTISI 

GÜNDEM HAZIRLIĞI 

( Yazı İşl.Serv) 

EVRAK KAYIT 

EBYS Üzerine 

KARARIN DİKTESİ-

REDAKSİYONU 

(Yazı İşl.Md./ Bşk Yrd) 

İLGİLİ BİRİMLERE 

HAVALE 

( Zimmet - Kurye ) 

 

KARARIN YAZIMI 

 

KARARIN  KONTROL İMZA 

 (Yaz.İşl.Md / Bşk.Yrd ) 

KAYIT KAPAMA 

EBYS Üzerinden 

         ARŞİV 

Yılsonunda cilt 


