AFYOI_\IKARAHiSAR BELEDIYE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI(ENGEC)

IFRAZ

-)Teknik dosya

)islem goéren parsellerin mal sahiplerinin dilekcesi

JHisseli tapularda hissedarlarin dilekgede imzasinin bulunmasi

)Degisiklik haritalari yapim ve kontrol bilgileri

)Pafta dlgeginde kadastro durum plani

) Olgl krokisi

)Detay ve poligon koordinatlari ¢iktisi

)Gerekli ise donusum hesap c¢iktisi

JAlan hesabi

0-) Kutupsal aplikasyon degeri

11-)Guncel poligon degerleri

12-)Tapu ornegi

13-)Sahsa ait tapularda mulkiyetler haricinde bir bagkasi isi takip ediyor ise vekaletname
14-) Encumen karari ile uygunlugu onaylanan dosyanin harglarinin tahsil edilmesi
15-)Kadastro Mudurligune Encumen karari ile birlikte sevk yazisi

1
2
3
4
5
6
7
8
9
1

HiZMETiN TAMAMLANMA SURESI, EVRAKLARIN HAZIRLANMASINDAN KADASTROYA
SEVKINE KADAR OLAN SURE OLARAK TESPIT EDILMISTIR.

15 GUN




TEVHID

-)Teknik dosya

)islem goren parsellerin mal sahiplerinin dilekcesi

JHisseli tapularda hissedarlarin dilekgede imzasinin bulunmasi

)Degisiklik haritalari yapim ve kontrol bilgileri

)Pafta dlcedinde kadastro durum plani

) Olgli krokisi

-)Detay ve poligon koordinatlari giktisi

)Gerekli ise donlusum hesap ¢iktisi

JAlan hesabi

0-) Kutupsal aplikasyon degeri

1-)GUncel poligon degerleri

12-)Tapu ornegi

13-)Sahsa ait tapularda mulkiyetler haricinde bir bagkasi isi takip ediyor ise vekaletname
14-) Encumen karari ile uygunlugu onaylanan dosyanin harglarinin tahsil edilmesi
15-)Kadastro Mudurligune Encumen karari ile birlikte sevk yazisi

1
2
3
4
5
6
7
8
9
1
1

HiZMETiN TAMAMLANMA__SURESL EVRAKLARIN HAZIRLANMASINDAN KADASTROYA
SEVKINE KADAR OLAN SURE OLARAK TESPIT EDILMISTIR.

15 GUN

YOLA TERK

1-)Teknik dosya

)islem goren parsellerin mal sahiplerinin dilekgesi

)Hisseli tapularda hissedarlarin dilekgede imzasinin bulunmasi

)Degisiklik haritalari yapim ve kontrol bilgileri

)Pafta dlgeginde kadastro durum plani

) Olgl krokisi

)Detay ve poligon koordinatlari ¢iktisi

)Gerekli ise donusUm hesap cgiktisi

JAlan hesabi

10-) Kutupsal aplikasyon degeri

11-)Guncel poligon degerleri

12-)Tapu ornegi

13-)Sahsa ait tapularda mulkiyetler haricinde bir bagkasi isi takip ediyor ise vekaletname
14-) Encumen karari ile uygunlugu onaylanan dosyanin Kadastro Mudurlugune Encimen karari ile
birlikte sevk yazisi

2.
3-
4-
5-
6-
7-
8-
-

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI, EVRAKLARIN HAZIRLANMASINDAN KADASTROYA SEVKINE
KADAR OLAN SURE OLARAK TESPIT EDILMISTIR

15 GUN




1-)ihdas Isleminde Bulunan Kisinin dilekcesi
2-)Hisseli tapularda hissedarlarin dilekgede imzasinin bulunmasi
3-)Degisiklik haritalari yapim ve kontrol bilgileri
4-)Pafta dlgeginde kadastro durum plani
5-) Olgu krokisi
6-)Detay ve poligon koordinatlari ¢iktisi
7-)Gerekli ise donusim hesap c¢iktisi
4 |IHDAS (YOL FAZLASI) 8-)Alan hesabi _ 15 GIN
9-) Kutupsal aplikasyon degeri S
10-)Guncel poligon degerleri
11-)Tapu 6rnegi
12-)Sahsa ait tapularda mulkiyetler haricinde bir bagkasi isi takip ediyor ise vekalethame
HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI, EVRAKLARIN HAZIRLANMASINDAN KADASTROYA SEVKINE
KADAR OLAN SURE OLARAK TESPIT EDILMISTIR
1-)Resmi yazi
) . |2-)Tapu bilgileri (Mahalle, pafta, ada, parsel numaralar)
5 IMAR DURUMU TALEPLERI 1AY
MAHKEME EVRAKLARI VE MiLLI EMLAK MUDURLUGUNE AIT EVRAKLAR BU KAPSAMDA
DEGERLENDIRILMEKTEDIR.
6 |VATANDAS TALEPLERI 1-)Dilekge 1AY
2-)Tapu bilgileri (Mahalle, pafta, ada, parsel numaralari
1-Dilekge,
2-Tapu Kaydi Sureti, (En Son Guncel)
7 |ENKAZ BEDELI 3-Varsa Yapi Ruhsati, 2 AY
4-Varsa Yapi Kullanma Belgesi
5-Nufus Kaydi Ornegi.
1-Dilekge,
3194 SAYILI YASAYA 2-Tapu Kaydi Sureti, (En Son Giincel) N
8 |UYGUN TASINMAZ 3-Talepte Bulunan sahis/Sirket adina satis talebinde bulunuyor ise ilgililerin vekaletnamesi, 21 GUN
SATISLARI 4-NUfus Kaydi Ornegi
1-Dilekce,
2-Tapu Kaydi Sureti, (En son Gincel) ..
9 |TRAMPA (TAKAS) 3-Niifus Kaydi Ornegi. 21 GUN
1-Dilekce,
. 2-Tapu Kayd Suret,
10 775 SAYILI YASAYA GORE 3-Nufus Kaydi Ornegi, (En Son Guncel) 7 GUN

TAKYIT TERKINI

4-Kanunun emrettigi ve igin yapilabilmesi igin gerekiyor ise veraset ilami veya ikametgah ilmuhaberi




BELEDIYE LEHINE

1-Dilekge,
2-Tapu Kaydi Sureti, (En son Guncel)

11 R 3-Niifus Kaydi Ornegi, 15 GUN
GAYRIMENKUL HIBESI 4—2 Adet Tapu Icin Fotograf.
o o 1-Dilekge,
12 TAPU SICILINDEN ISTIMLAK  |2-Tapu Kaydi Sureti, (En son Guncel) 2 GUN
SERHI TERKINI 3-Nufus Kaydi Ornegi,
BELEI_)iYE o 1. Dilekge
13 GAYRIMENKULLERININ 2. Yetki belgesi 40 GUN
KAMU YARARINA TAHSIS 3. Imza sirkuler
EDILMESI
1- Tapu
. . 2- Dilekce
14 IMAR PLAN TADILATI 3- Gerekirse ilgili Kurum Gorugleri 3 AY
_ _ 1- Tapu
15 | ILAVE IMAR PLANI 2- Dilekge 3 AY
3- ligili Kurum Gorusleri
1- Tapu Fotokopisi
2- Dilekge
. 3-Ruhsat Fotokopisi
16 %Q?LEQPE') (RUHSAT 4- Eski imar Capi | 1 GUN
5- Alinmigsa Yapi Kullanma Izin Belgesi
6- Harc Makbuzu
7- Numarataj Bilgileri
1- Tapu Fotokopisi
2- Dilekge
17 |iIMAR GAPI (YENIi INSAAT)  |3- Koordinatl Olgu Krokisi 2 GUN
4- Numarataj Bilgileri
5- Tapu Sirket Adina ise Imza Sirkusu, Ticari Gazete, Sicil Kaydi
1- Tapu Fotokopisi
18 |IMAR DURUMU 2- Dilekge 1 AY
KISITLILIK BELGESI I- Tapu Fotokopis!
: . 2- Dilekce (]
19 VERILMESI ¢ 1 GUN
1- Tapu Fotokopisi
. 2- Dilekce .
20 |ENCUMEN CALISMALARI 3- Zemin Kat Plani 7 GUN




1- Tapu Fotokopisi

o 2- Dilekce 3 AY
21 |MAILI INHIDAM YAPILAR
ESKISEHIR KULTUR VE TABIAT VARLIKLARINI KORUMA BOLGE KURULU MUDURLUGU’NE
YAZILMIYOR ISE EN GEC 1 AY ICERISINDE SONUCLANDIRILMAKTADIR.
1. Dilekge (tapuda adi gecen maliklerin imzalari yada vekaletnameleri olmalidir)
2. Imar capi (1 yillik)
3.Tapu fotokopisi
4. Zemin etut raporu (jeolojik ve jeofizik raporu)
5. Fenni mesul taahhutnameleri (mimari, statik, elektrik, makine) 30 GUN
6. TUS sdzlesmeleri (mimari, statik, elektrik, makine)
7. 5 adet mimari proje (mimarlar odasindan vizeli)
22 |YAPI RUHSATI 8. 5 adet statik proje (insaat muh. Odasindan vizeli
9. 5 adet tesisat projesi (makine muh. Odasindan vizeli)
10. 5 adet elektrik projesi ( elektrik muh. Odasindan vizeli)
11. Vatandas taahhutnameleri (tapuda adi gegen maliklerin imzalari ya da vekaletnameleri olmalidir)
12. Si1ginak varsa sivil savunma Mudurligu’nden siginak raporu
13.ruhsat harcinin yatirildigina dair makbuz no
14. Fidan bedeli banka dekontu
15. Otopark Ucreti ile ilgili banka dekontu
1- Dilekge (tapuda adi gecen maliklerin imzalari yada vekaletnameleri olmalidir)
2- Imar Capi1 (1 Yillik)
3- Tapu Fotokopisi (Tapudan son haliyle onaylanmis hali.Tapu, Kat irtifaki veya Kat Mulkiyeti
Durumunda ise Tapu Sicil Mudurligunden onayl isim listesi)
4- Daha once ayni parsele alinmig yapi ruhsatlari ve yapi kullanma izin belgelerinin fotokopileri
23 |YAPI RUHSATI YENILEMESI 5- Fenni Mesul Taahhitnamesi 15 GUN

6- Ruhsat Harcinin yatirildigina dair makbuz no
7- TUS Sozlesmeleri (Mimar, Ingaat Muh., Makine Muh., Elektrik Muh. Degisti ise)
8- Belediye Tasdikli Mimari Proje (1 Adet)




1- Dilekce

2- Vekaletname

3- Tapu Fotokopisi

4- Yapi Ruhsatinin Fotokopisi
5- Ruhsat Yenileme Fotokopisi

6- Tadilat Ruhsatinin Fotokopisi 30 GUN
7- imar Capi Fotokopisi
8- SSK'dan iligiksizlik Belgesi
9- Yapi Kullanma izin Belgesi almis ise Fotokopisi
10- Teknik Rapor
11- Kalorifer Raporu
24 |YAPI KULLANMA iZiN 1% g‘f;giir,;appoﬁu
BELGESI 14- Telekom Raporu
15- Hidrafor ve Su Deposu Raporu,
16- Ustalik Belgesi Oda Kayit Belgesi
17- Kadastro MudurlGgune gonderilen yazi
18- Kadastro Mudurlugu Tescil Bildirim Kroki Semasi
19- Vergi Dairesine gonderilen yazi
20- Vergi Dairesi Tapu Harci Evragi
21- Cins Degisikligi yapilan son tapunun fotokopisi
22- Hesap isleri Midirlugi (Tahsildar)Evrag
23- Adres Tespit Belgesi ( Numarataj Biriminden)
24- Parsel Olgli Koordinat Krokisi (Harita biriminden)
1- Dilekge( tapuda adi gegen maliklerin imzalari yada vekaletnameleri olmalidir)
2- Tapu Fotokopisi
N 3- Ruhsat Fotokopileri
25 |KATIRTIFAKI KURULMASI | 4_ 1 adet belediye onayli mimari proje ile 2 adet mimari proje ozaliti
(bagimsiz bolum bilgileri proje Gzerine yazilmig ve proje muellifi mimar tarafindan imzalanmis olmali)
5- Harg 5 GUN
1- Dilekge( tapuda adi gegen maliklerin imzalari yada vekaletnameleri olmalidir)
2- Tapu Fotokopisi
3- Ruhsat Fotokopileri
26 |KAT MULKIYETI 4- Yapi Kullanma_ Izin Belgeleri .Fotoll<oplle.r| . . . _ B
KURULMASI 5- 1 adet belediye onayli mimari proje ile 2 adet mimari proje ozaliti
(bagimsiz bolum bilgileri proje Uzerine yazilmis ve proje muellifi mimar tarafindan imzalanmis olmal) .
6- Harg 5 GUN
1- Dilekge
2- Tapu Fotokopisi
. 3- Yapi Kullanma |zin Belgesi Fotokopisi
27 EKSPERTIZ RAPORLARININ | 4. Harg

HAZIRLANMASI

5 GUN




1- Dilekge

2- Tapu Fotokopisi

3- Eski insaat Ruhsatinin Fotokopisi

4- Fenni Mesul Taahhutnamesi (Teknik Rapor)

28 | TADILAT RUHSATI 5- imar durumuna gére Miize Miih. Ve Koruma Kurulundan Yazi
6- Gerekli Ise Mimari, statik proje .
7- Ruhsat Harcinin yatirildigina dair makbuz 25 GUN
8- imar Capi )
OZEL SEKTORE TAAHHUTTE BULUNAN YUKLENICILER
1-Dilekce
2- Tapu
3- Yapi ruhsatt .
4- Yapi kullanma izin belgesi }
5- Yapilacak is karsiligi bedel iceren noter onayli sozlesme ..
6- llgili sigorta mudurlugtnden onayli is yeri bildirgesi_ _ o o 7 GUN
7- Sozlesmeye iliskin fatura oOrnekleri veya bu orneklerin_noter, yeminli mali musavir, serbest
muhasebeci mali musavir veya vergi dairesi onayli suretleri (S.S.K. iligiksizlik belgesi)
YUKLENICI icin;
1-Oda siclil kayit sureti
L . 2-Vergi levhasi fotokopisi.
29 |IS BITIRME BELGELERI 3-Yetkili kisi imza sirkuleri .
4-Yetkili kisi nufus cuzdani fotokopisi y . . . . :
OZEL SEKTORE TAAHHUTTE BULUNAN YUK ICl BUNYESINDE MUHENDIS VEYA MIMAR
ARAK_GOREV_ALANLAR BU YUKLENICININ_ GERCEK RD . MUHENDIS VEYZ
MIMAR OLARAK DENETLEYENLER
1-Mezuniyet belgesi . . }
2-Fenni mesulln isin basinda belediyeye vermis oldugu noterden taahhutname
3-Yapi denetim gorevlisinin Bayindirlik ve Iskan Bakanligindan aldig1 gorev belgesi
4-Yapi ruhsati .
5-YaP| kullanma izin belgesi )
6-Belgeye konu ise iliskin bedel iceren noter onayli sozlesme
7-Sosyal guvenlik prim ddemelerini gosteren belgeler
1- Dilekce
2- Tahsis Belgesi
3- Ruhsat Harcinin yatirildigina dair makbuz
30 |KABIR RUHSATLARI )
5 GUN
1- Dilekge
2- Tapu Fotokopisi (Tapudan son haliyle onaylanmig hali)
3- Dis Kapi Numarasi (Numarataj Biriminden)
31  |BINA YIKIM RUHSATI 4- Tapu Kat Irtifaki veya Kat Mulkiyeti durumunda ise Tapu Sicil Mudurligtinden onayli isim listesi

5- Yikim ruhsati harcinin yatirildigina dair makbuz no

10 GUN




32

ADRES TESPIT BELGESI

1-Tapu Fotokopisi
2- Yap! Ruhsati Fotokopisi

1 GUN

33

KAGAK INSAAT
SIKAYETLERININ
DEGERLENDIRILMESI

1-Dilekcge

30 GUN

34

IHALE BASVURULARI

A- iHALE DOSYASI

1 — Basvuru Mektubu

2 — Oda Kayit Belgesi

3 — Imza Sirkuleri

4 - Ticaret Sicil Gazetesi

5 — Teklif Mektubu

6 — Gegici Teminat Belgesi

7 — Ortakhik Durum Belgesi

8 — Ihale Dokiimani Satinalma Belgesi
9 — Is deneyim Belgesi

10— Yetkili Satici Olduguna Dair Belg.
11— Imalatgi Oldugunu Gost.Belg.

B- IHALE SONRASI SOZLESME SIRASINDA
1 — ihale Durum Belgesi

2 — SGK Borcu Yoktur Belgesi

3 — Vergi Borcu Yoktur Belgesi

4 — Sabika Kayit Belgesi

5 — Kesin Teminat Belgesi

12 GUN

35

ASFALT TAMIR, BAKIM VE
YAMA YAPILMASI

1-S6zIU, Yazil, istek

1AY

36

YENi YOL AGILMASI

1-Tapu Sureti, Yap! Kullanma Izin Belgesi

1AY

37

PARKE 1:AMiR, BAKIM
YAPIM ISl

1-S6zIU, Yazil, istek

1AY




1-Tapu Sureti, Yapi Kullanma Belgesi

38 |KAZI RUHSATI (Ada ve Parsel No) 3 GUN
39 |KANALIZASYON TAMIR, |}~ 502l rada ¥azii Basvury 1 AY
BAKIM VE YAPIMI
40 |VIDANJOR HiZMETI 1-S6zlU, Yazil istek 1 GUN
41 KAl:lALiZASYON 1-Tapu Sureti, Yapi Kullanma Belgesi )
BAGLANTISI (Ada ve Parsel No) 3 GUN
42 |YAPI KULLANMA iZiN 1-itfaiye midurliiginde doldurulacak dilekge 3 GUN
BELGESI ICIN ITFAIYE
RAPORU
. . L. 1-itfaiye mudurlugunde doldurulacak isyeri agma dilekgesi .
43 |ISYERIAGA RUHSATIICIN |2.yap) kullanma izin belgesi 3 GUN
ITFAIYE RAPORU 3-Isyerinde guvenlik onlemlerinin alindigina dair (tarafimizdan isyerini kontrol esnasinda istenen
malzemelerin) faturalari
1-Nufus Clzdan Fotokopisi
44 KADIN S|G|NMA EVi 2-Ba§vuru Belgesi 1 SAAT
3-GBT(sabika kayd1)
1-lkametgah
45 |MESLEK EDINME KURSLARI [2-Nufus Cuzdan Fotokopisi
3-1 Adet Fotograf 1 AY

4-Basvuru Formu




1-Basvuru Formu

46 |KENT KONSEYiI QAL|$MA 2-Nufus Clzdan Fotokopisi 1AY
GRUPLARI 3-1 Adet Fotograf
1-Veli izin Dilekgesi
FAKIR VE YARDIMA 2-Nufus Clzdan Fotokopisi(Velisinin Ve Stinnet Olacak Cocugun )
47 |MUHTAC 3-lkametgah Belgesi _ 1 AY
VATANDASLARIMIZIN 4-Fakir Ve Muhtag¢ Olduguna Dair Muhtardan Fakirlik lImuhaberi
GCOCUKLARININ SUNNET
YAPILMASI
1-Dilek¢e Sahibinin Ad Ve Soyadi
48 B_ELAEDiYE ] ILE ILGILI 2-A(}Ik Adres 48 SAAT
SIKAYETLERIN 3-Telefon Numarasi
DEGERLENDIRILMESI 4-Talep Ve Sikayetin Konusu
BASBAKANLIK ILETiSIM 1-Belediye web Sitesindeki Ilgili Dilekce
49 |MERKEZI (BIMER) 15 GUN
DILEKCELERININ
DEGERLENDIRILMESI
1-Tapu Kaydi
2-Emlak Kaydi
FAKIR VE YARDIMA 3-Sigorta Ve Emekli Sandigi Kaydi Bulunup Bulunmadigi .
90  |MUHTAG KiSILERE YARDIM |4-ikametgah Belgesi 7 GUN
YAPILMASI 5-Nufus Cuzdan Fotokopisi
6-Vukuath Niifus Kayit Ornegi
7-Fotograf
KAN iLANI
1-Hastaneden Doktor Raporu
2-imzali Basvuru
51 [ILAN 3-Adres Ve Telefon Bilgileri 1 SAAT

KAYIP VE BULUNTU COCUK ILANI

1- 10 Yasindan Kiigtik Cocuklarin ilani Ve Akli Dengesi Yerinde Olmayanlarin llani Yapilir
2- lletisim Bilgileri

3- Kayip Cocugu Bulan Kisinin de Adi-Soyadi, Telefonu istenir

10



3 SAAT

52 |KULTUR MERKEZiI SALON |1-Basvuru dilekgesi
VE SERGI SALONU TAHSISI |2-Salon protokolu
3-Sergi kamu yararina degilse; sergi bedeli dekontu
1-Basvuru formu
53 |YAZ KURSLARI 2-Veli izin belgesi TAY
3-Fotograf
4-Kimlik fotokopisi
1-NUfus cuzdan fotokopisi _
54 |YENi SU ABONELIGI 2-Yapi Ruhsati /_Yapl Kullanma Izin Belgesi Fotokopisi 10 DK.
3-Tapu Fotokopisi
4-Su Sayacin Marka Ve Fabrika Numarasi
5-Bitisik Yan Komsu Su Abone Numarasi
1-Nufus Clzdan Fotokopisi
. L 2-Kira Sozlesme Fotokopisi
5 |KIRACI SU ABONELIGI 35U Abone Numaras: 10 DK
4-Muhtarca Tasdikli ikametgah limthaberi
56 SATIS VEYA DEVIR 1-NuUfus Clzdan Fotokopisi (Vatandaslik Nolu) 10 DK
ABONELIK 2-Tapu Fotokopisi '
57 SU ABONELIGIi AGMA - 1-Nufus Cuzdan Fotokopisi 10 DK
KAPATMA 2-Su Sayaci Son Endeksi :
58 ARIZALI SAYAG VEYA VANA |1-Form (Servisimizde Mevcut) 10 DK.

SOKME

2-Ucret Odeme Makbuzu

11



1-Su Sayacin Son Endeksi

YUKSEK TUKETIM 2-Yeni Su Sayacin Alinmasi
59 |ITIRAZLARININ _ 3-Itiraz Form Tanzimi (Servisimizde Mevcut) 10 DK.
DEGERLENDIRILMESI 4-Ucret Odeme Makbuzu
. . |1-Dilekce
DOSENMESI 3-Yapi Ruhsati/Yapi Kullanma izin Belgesi 1YIL
1-S6zll Yada Yazil Basvuru
61 |ABONE ARIZA TAMIRLER|  |2-Telefonla Bildirim )
2 GUN
62 KANALiZAS_Y_ON _ 1-Kanalizasyon baglanti basvuru formu. 7 GUN
BAGLANTI IZIN BELGESI 2-Atik sudan alinan numune
1- Isyerinin yeni adresini belirten numarataj servisinden alinan belge.
2- GSM Bagvuru formu (GSM Ruhsat servisinden alinacak)
3- Kira Kontrati Fotokopisi
4- Tapu Fotokopisi ve Igyerine ait yapi kullanma belgesi.
5- Faaliyet alaninin gerektirdigi sartlar cergevesinde sorumlu mudur.
6- Ustalik belgesi.
7- Emisyon izin belgesi.
8- Kara yolu Trafik Guvenligi belgesi.
_ A 9- Sirketi resmi islerde temsil etmeye yetkili kisinin yetki belgesi.
2.ve 3. SINIF GAYRISIHHI 10- Itfaiye raporu. .
63 \MUESSESELERE iSYERI 11- Kapasite raporu. 5 GUN

AGMA VE GALISMA
RUHSATLARI VERILMESI

12- Tesislerden gikan atiklarla ilgili olarak lisansli kazanim tesisi ile yapilan anlagma.

13- Is yerini tabiple yapmis oldugu sdzlesme.(50 kisiden fazla calisan isyerleri icin)

14- Isletme belgesi.(Sanayi, Ticaret, Orman iglerinden sayilan ig kollari igin)

15- Calisan personelin Akciger grafigi,gaita testi, burun ve bogaz kultur sonugclari.

16- llgili kooperatiften o isin orada yapilmasinda sakinca olmadigina dair belge.

17- LPG Istasyonu, Akaryakit istasyonu ve Madencilik faaliyetleri ile ilgili is kollarindan konulart ilgili
ilave belgeler

EVRAKLARI EKSIK OLAN MURACAATLARDA BELIRTILEN SURELER EKSIK EVRAKLARIN
TAMAMLANMASINDAN SONRA BASLAR.

12



64

SIHHi iISYERLERI iSYERI
ACMA VE CALISMA
RUHSATI

VERILMESI

1-Basvuru beyan formu (Ruhsat igleri servisinden)

2-Kimlik fotokopisi (Tuzel kisilerde yetkilinin)

3-Kira sozlesmesi, tapu sureti

4-Vergi levhasi fotokopisi

5-Ustalik belgesi fotokopisi (Ticaret siciline kayith olanlardan istenmez)

6-Ticaret siciline kayitli olanlardan ticaret odasi kayit belgesi ile faaliyet belgesi, yetkili kisi karari ve
imza sirkusu

7-Esnaf ve sanatkar ise sicil tasdiknamesi ile oda kayit belgesi

8-Kat mulkiyeti kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi (634 sayili Kat Mulkiyeti Kanunu
kapsamina giren gayrimenkullerin tapu kutigunde mesken olarak gorunen bagimsiz bolumlerinin igyeri
olarak kullanilabilmesi igin kat maliklerinin oy birligi ile aldigi karar, tapu kutugunde igyeri olarak
gorunen yerlerde umuma acik istirahat ve eglence yeri agilmasi durumunda yonetim planinda aksine
bir hUkUm yoksa, kat maliklerinin oy coklugu ile aldigi karar)

9-Ozel yap!i seklini gerektiren isyeri ise gerekli izin belgesi (Yapi kullanma izin belgesi)

10-Karayolu trafik gtivenligi gerektiren isyeri ise gerekli izin belgesi (Belediye imar ve Sehircilik
MudurlGgunden

11-Itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu (Belediye itfaiye Midurliginden)

12-Umuma acik istirahat ve eglence yeri ise mesafe krokisi (Isyerinin bulundugu yerin 100 m.
uzakliklarini gosterecek sekilde)

13-Caligsacak personel sayisi (Umuma acik istirahat ve eglence yerlerinde ¢alistirilacak kisilerin yetkili
idareye bildirilmesi garttir. 18 yagindan kugukler ¢aligtirilamaz. Bildirim yapilirken a-Nufus cuzdani
ornegdi b-Adli sicil belgesi c-Bulasici hastaligi olmadigina dair resmi saglk kurumundan alinacak saglik
raporu)

14-Sihhi ve umuma aglk istirahat ve eglence yerleri agacak kigilerden 3572 sayili Kanun, 2005/9207
saylili yonetmelik ve yururlukte olan diger mevzuat hukumlerine gore ek belgeler acgilacak isyerlerinin
siniflari ve 6zelliklerine gore istenir.

SIHHI ISYERLERINDE EVRAKLAR TAM ISE AYNI GUN ICINDE RUHSAT VERILIR ISYERI BIR AY
ICINDE KONTROL EDILIR, EKSIKLERIN GIDERILMESI ICIN ONBES GUN SURE VERILIR,
SURENIN SONUNDA EKSIKLER GIDERILMEMISSE RUHSAT IPTAL EDILIR. EVRAKLARI EKSIK
OLAN MURACAATLARDA BELIRTILEN SURELER EKSIK EVRAKLARIN TAMAMLANMASINDAN
SONRA BASLAR.

1 GUN
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UMUMA ACIK iSTiRAHAT
VE EGLENCE YERLERINE

1-Basvuru beyan formu (Ruhsat igleri servisinden)

2-Kimlik fotokopisi (Tuzel kisilerde yetkilinin)

3-Kira sozlesmesi, tapu sureti

4-Vergi levhasi fotokopisi

5-Ustalik belgesi fotokopisi (Ticaret siciline kayith olanlardan istenmez)

6-Ticaret siciline kayitli olanlardan ticaret odasi kayit belgesi ile faaliyet belgesi, yetkili kigi karari ve
imza sirkusu

7-Esnaf ve sanatkar ise sicil tasdiknamesi ile oda kayit belgesi

8-Kat mulkiyeti kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi (634 sayili Kat Mulkiyeti Kanunu
kapsamina giren gayrimenkullerin tapu kutigunde mesken olarak gorunen bagimsiz bolumlerinin igyeri
olarak kullanilabilmesi igin kat maliklerinin oy birligi ile aldigi karar, tapu kutugunde igyeri olarak
gorunen yerlerde umuma acik istirahat ve eglence yeri agilmasi durumunda yonetim planinda aksine
bir hUkUm yoksa, kat maliklerinin oy coklugu ile aldigi karar)

9-Ozel yap!i seklini gerektiren isyeri ise gerekli izin belgesi (Yapi kullanma izin belgesi)

65 |ISYERI AGMA VE GALISMA |10-Karayolu trafik glivenligi gerektiren isyeri ise gerekli izin belgesi (Belediye Imar ve Sehircilik 1AY
RUHSATI VERILMESI Mudurlugunden o T

11-Itfaiye raporu gerektiren igyeri ise itfaiye raporu (Belediye Itfaiye Madurluginden)
12-Umuma acgik istirahat ve eglence yeri ise mesafe krokisi (Isyerinin bulundugu yerin 100 m.
uzakliklarini gosterecek sekilde)
13-Caligsacak personel sayisi (Umuma acik istirahat ve eglence yerlerinde ¢alistirilacak kisilerin yetkili
idareye bildirilmesi garttir. 18 yagindan kugukler ¢aligtirilamaz. Bildirim yapilirken a-Nufus cuzdani
ornegdi b-Adli sicil belgesi c-Bulasici hastaligi olmadigina dair resmi saglk kurumundan alinacak saglik
raporu)
14-Sihhi ve umuma aglk istirahat ve eglence yerleri agacak kigilerden 3572 sayili Kanun, 2005/9207
saylili yonetmelik ve yururlukte olan diger mevzuat hukumlerine gore ek belgeler agilacak isyerlerinin
siniflari ve 6zelliklerine gore istenir.
EVRAKLARI EKSIK OLAN MURACAATLARDA BELIRTILEN SURELER EKSIK EVRAKLARIN
TAMAMLANMASINDAN SONRA BASLAR.
1. Nufus clizdan fotokopisi
2.Ikametgah belgesi
3.0da kaydi

66 |PAZARYERI TAHSIS 4. Maliye kaydi 15 GUN
1-Beyanname
2-Dekont

OLcU VE TARTI
67 |BEYANNAMESININ 2 AY

ALINMASI
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68

MiNiBUS DEVIR VE TESCIL

Almak isteyen Satmak isteyen

1-Dilekce 1-Dilekcge

2-Nufus cuzdan fotokopisi 2-Belediyenin ilgili birimlerine borcu yoktur belgesi
3-lkametgah belgesi( 3-Rehin varsa kaldirildigina dair yazi(ilgili kurumlardan)
4-Soforler odasi kaydi

1AY

69

MINiBUS MODEL
DEGISIKLIGI

1-Dilekcge
2-Taahhut yazisi(Eski aracin trafikten cekilmesi ve yeni alacagi 0-10 yas arasi araca plakanin
takilacagina dair taahhat)

1AY

70

MiNiBUS RUHSAT

1-Dilekce

2-Belediyenin ilgili birimlerine borcu yoktur belgesi
3-Arac ruhsat fotokoipisi

4-Nufus cuzdani fotokopisi

5-lkametgah belgesi

6-Vergi dairesinden faal mukellefiyet kaydi
7-Aracin mali sorumluluk sigorta poligesi

8-Sosyal guvenlik kaydi

9-Sdrucu belgesi

10-Psikoteknik degerlendirme belgesi

1AY

7

GUZERGAH iziN BELGESI
VERILMESI

1-Dilekcge

2-Trafik tescil belgesi(ruhsat)

3-Nufus clzdan fotokopisi

4-ikametgah belgesi(Sirketlerde ticaret ve sanayi odasi kaydi)
5-Tasimacilik yaptigina dair Afyon vergi dairesinden faal mukellefiyet kaydi
6-Mali sorumluluk sigorta policesi(okul servis araclari i¢in ferdi koltuk sigorta policesi)
7-Egzost emisyon pulu)

8-Sosyal guvenlik kaydi

9-Surucu Belgesi

10-Belediyenin ilgili birimlerinden borcu yoktur belgesi

11-So6forler ve otomobilciler odasi kaydi

1AY
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72

SERVIS RUHSAT

1-Dilekce

2-Trafik tescil belgesi(ruhsat)

3-Nufus cuzdan fotokopisi

4-ikametgah belgesi(Sirketlerde ticaret ve sanayi odasi kaydi)
5-Tasimacilik yaptigina dair Afyon vergi dairesinden faal mukellefiyet kaydi
6-Mali sorumluluk sigorta poligesi(okul servis araglari igin ferdi koltuk sigorta poligesi)
7-Egzost emisyon pulu)

8-Sosyal guvenlik kaydi

9-Sdlrdcu Belgesi

10-Belediyenin ilgili birimlerinden borcu yoktur belgesi

11-So6férler ve otomobilciler odasi kaydi

1AY

73

SERVIS DEVIR VE TESCIL

Almak isteyen Satmak isteyen
1-Dilekge 1-Dilekge

2-Ticari plaka tahsis belgesi 2-Belediye ilgili birimlerinde borcu yoktur bel.

3-Nufus cuzdan sureti 3-Arag rehin bildirim belgesi
4-ikametgah(Sirketlerde ticaret ve sanayi odasi kaydi) 4-Trafik ruhsatlari

5-Aracin MTV belgesi

6-Surucu belgesi

7-Maliyeden motorlu tagitlar vergi belgesi

1AY

74

SERVIS MODEL
DEGISIKLIGI

1-Dilekce
2-Yeni araca ait trafik ruhsati
3-Eski araci trafikten gekme belgesi

1AY

75

TAKSIi DEVIR VE TESCIL

Almak isteyen Satmak isteyen
1-Dilekce 1-Dilekge
2-Belediye’ye borcu yoktur belgesi

15 GUN

76

TAKSiI MODEL DEGISIKLIGI

1-Noter satisi veya sahiplik belgesi(fatura)

2-Emniyet mudurlugu tarafindan verilmis olan eski araca ait T plakasi tescil belgesi
3-Yeni araca ait mali sorumluluk sigorta poligesi

4-Hat sahibinin nufus cuzdan fotokopisi

5-lkametgah belgesi

6-Surucu belgesi fotokopisi

7-Tasimacihk yaptigina dair vergi dairesinden faal mukellefiyet kaydi

8-Bagl oldugu odadan kayith olduguna dair faaliyet belgesi

9-Arag sahibine ait belediyeye borcu yoktur belgesi

15 GUN
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77

TAKSI RUHSAT

Taksi yonetmeligi olmadigindan dolay! Bakanlar Kurulunun 10553 sayili ticari plakalarin verilmesinde
uyulacak usul ve esaslar hakkindaki karara istinaden taksinin hangi durakta g¢alistigina ve kimin adina
kayitli olduguna dair Belediyemizde kaydi ve Emniyet Mudurligunde tescili varsa yazi verilmektedir.

15 GUN

78

EMLAK-CTV BEYANI
ALINMASI

1- Tapu fotokopisi
2-Nufus Cluzdani

BINA iNA$$ATLAR_I ICIN YENI BEYAN ALINIRKEN “YAPI KULLANMA i_Zil_\l BELGES"i, VEFATTAN
DOLAYI| DEGISIKLIK BEYANI ALINIRKEN “VERASET ILAMI FOTOKOPISI” ISTENMEKTEDIR.

5DK

79

ILAN REKLAM BEYANI
ALINMASI

1. Dilekce
2. llan reklam beyannamesi
3. Kimlik fotokopisi(sirketlerde vergi numarasi)

1 GUN

80

TOPTANCI HALIi DUKKAN
DEVRI

Devreden;

1.Emlak ve CTV biriminden imzali dilekge.
Devralan:;

Dilekce

Sicil gazetesi

Oda sicil kaydi

Sabika kaydi

ikametgah

Nufus clizdani ornegi
Noterden onayli imza Sirkusu
Ihale durum belgesi

ONOORWN =

10 GUN
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KIRALAMA IHALESIi(2886

GERGEK KiSi
1- )Dilekge, (Kiraya ¢ikan gayrimenkulln yerini bildigine ve gérdugune dair.)
2- )Kanuni ikametgah Belgesi, (il Nufus Miidirliginden)
3- )imza Sirkuleri, (Noterden tasdikli)
4- )Fotografli Niifus Clizdani Ornegi, (Muhtarliktan)
5- )Gegici ihale Teminati, (Teminat Mektubu verilmesi halinde limit ici ve siiresiz olacak.)
6- )Cumhuriyet Savcihgindan Adli Sicil Kaydi.
7- )Sartname Bedeli Makbuzu
8- ) Kiralama ihalesine katilacak ilgililerin Belediyemize borcu bulunmayacak olup; borcu olmadigini
ibraz edeceklerdir.
TUZEL KiSi

81 IsAYILI KANUN GEREGI) 1- )Dilekge, (Kiraya ¢ikan gayrimenkuliin yerini bildigine ve gérdiigiine dair.) 30 GUN
2- )Ticaret ve Sanayi Odasl Belgesi
3- )Ticaret Sicil Belgesi
4-)Sirketi temsil etme yetkisi ve yetkilinin Noterden imza sirkusu
5- )Ayrica istekliler adina teklifte bulunacak kimsenin vekalethamesi ile vekaleten istirak edenin
den onayli imza sirkusu
6- )Sartname Bedeli Makbuzu
7- )YGegici Ihale Teminati, (Teminat Mektubu verilmesi halinde limit ici ve siiresiz olacak.)
8- )Kiralama ihalesine katilacak ilgililerin Belediyemize borcu bulunmayacak olup; borcu olmadigini
ibraz edeceklerdir.
GERGEK KiSi
01-) Dilekge, (Satisa ¢ikan gayrimenkulln yerini bildigine ve gordigune dair.)
02-) Kanuni Ikametgah Belgesi, (il Nifus MudirlGginden)
03-) imza Sirkiileri, (Noterden tasdikli)
04-) Fotografli Nufus Clzdani Ornegi, (Muhtarliktan)
05-) Gegici ihale Teminati, (Teminat Mektubu veriimesi halinde limit i¢i ve slresiz olacak.)
06-) Sartname Bedeli Makbuzu
82 SATIS iHALES[(_ZSSG SAYILI | TUOZEL KiSi 30 GUN
KANUN GEREGI) 01-) Dilekge, (Satisa gikan gayrimenkulln yerini bildigine ve gérdigune dair.)
02-) Ticaret ve Sanayi Odasl Belgesi,
03-) Ticaret Sicil Belgesi,
04-) Sirketi temsil etme yetkisi ve yetkilinin Noterden imza sirkisu
05-) Ayrica istekliler adina teklifte bulunacak kimsenin vekaletnamesi ile vekaleten istirak edenin
Noterden  onayli imza sirkusu
06-) Gegici ihale Teminati, (Teminat Mektubu verilmesi halinde limit i¢i ve suiresiz olacak.)
07- ) Sartname Bedeli Makbuzu
g3 |CENAZE DEFNI 15 DK.

1-Oluim Belgesi
2-Cenaze Bilgi Formu
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84 |MEZARLIK SATISI 1-Mez.ar Ucretlr.lll Yatlrdlgllna Dair Makbuz 20 DK.
2-Kabir Satis Sozlesmesi
85 |ILACLAMA FAALIYETLERI . : 2 SAAT
¢ A-TaahhUtname ( Adi Soyadi, Adresi, Telefonu ve Ucretli ise llaglama Bedeli Makbuzu )
B- llaglanacak Yerin Agik Adresi ve Telefonu
86 |MENSE SAHADETNAMESI 1- 1l Disina Qépderilecek olan Canli hayvanlarin ve Hayvansal urunlerin Belgesi ( Pasaport, Rapor, 15 DK.
Fatura vb.) gibi.
1- Hayvan Sahiplenmek isteyen kisinin Kimlik fotokopisi.
87 |SAHIPSiZ HAYVANLARIN 2- Sahipsiz Hayyan edinmg formu ( MUdUrIUQUmUzden verilir. ) 24 SAAT
SAHIPLENDIRILMESI 3- Hayvani Teslim Alan kisinin Agik Adresi ve Telefonu.
SAHi_PLi_ HAYVANLARIN . :
88 |SAHIPLI HAYVAN KAYIT ~ |1-Kavitedilecek Hayvanin Karnesi 15 DK.
DEFTERINE 2- Tasma Ucreti Bedeli makbuzunun MudurlGgumuze Ibrazi.
KAYIT EDILMESI.
YARDIMA MUHTAC _
89 HASTALARIN TEDAVISI VE |1-Hicbir Sosyal Guvencesi Olmadigina Ve lhtiyag Sahibi Olduguna Dair Mahalle Muhtarindan Onayli 8 SAAT
ILACLARININTEMINI (ILAG |Fakirlik [Imuhaberi
YARDIMI)
1-Dilekce
TEMIZLIK SIKAYETLERININ o
% | DEGERLENDIRILMESI 5 GUN
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1-8 Adet Fotograf
2-Nufus Cluzdani Fotokopisi
3-10 TL Bagis Dekontu

91 |NiKAH AKDi iSLEMLERI 4-Nufus Kayit Ornegi 3 SAAT
5-lkametgah Belgesi
6-Saglik Raporu
1- Dilekge,
2- Asker Ailesi Yardimindan Faydalanacak kisilere ait ikametgah il Muhaberi,
3- Asker Ailesi Yardimindan Faydalanacak kisilere ait Vukuatli Niifus Ciizdani Ornegi,
ASKER AILELERINE 4- Askerlik Daire Bask’ dan Askere Ait Hizmet Suresi Belgesi, ..
92 |YAPILAN YARDIMLAR 5- Asker Ailesinin Tapu Sicil Midirligi’'nden Gayrimenkul Arastirma Belgesi, 15 GUN
(4109 SAYILI KANUN) 6- Askerin Ailesinin Bagl Bulundugu Belediye’den Emlak Kaydi Arastirma Belgesi,
7- Askerin Ailesinin Sosyal Guvenlik Kurumu’ndan Maas Almadigina Dair Belge,
8- Yardimdan Yararlanacak Sahsa Ait 2 Adet Fotograf
POSTADAN GELEN
93 GERCEK VE_TUZEL 1-BASVURU DILEKCESI( T.C.NUMARALI) 1 SAAT
KISILERIN DILEKCE KAYIT |2-ADRES VE TELEFON BILGILERI
VE ILGILi BIRIME HAVALESI
: = < 1-BASVURU DILEKCESI( T.C.NUMARALI)
94 \I\;IEEgiII'_I“ﬁé(S'?RAR ORNEGI 2-MECLiS_CE BELIRLENEN UCR_ETiN YATIRILDIGINA DAIR MAKBUZ FOTOKOPISI 1 SAAT
3-GEREKIRSE TAPU FOTOKOPISI
: : 1-BASVURU DILEKCESI( T.C.NUMARALI)
95 |MECLIS KOMISYON KARAR |, \/c) iscE BELIRLENEN UCRETIN YATIRILDIGINA DAIR MAKBUZ FOTOKOPIS| 1 SAAT

ORNEGI VERILMESI

3-GEREKIRSE TAPU FOTOKOPISI
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ENCUMEN KARAR ORNEGI

1-BASVURU DILEKCESI( T.C.NUMARALI)

96 VERILMESI 2-MECLISCE BELIRLENEN UCRETIN YATIRILDIGINA DAIR MAKBUZ FOTOKOPISi 1 SAAT
3-GEREKIRSE TAPU FOTOKOPISI
: KARARLARIN
MECLIS KARARLARININ 1-BASVURU DILEKCESI( T.C.NUMARALI) ALINMASINDAN
97 |YAZILMASIILANIVE ILGILI |, ~rpriirsE TAPU FOTOKOPISI SONRA
BiRIMLERE HAVALESI ..
7 GUN
.- KARARLARIN
98 Exgll:Migl}?f;ﬁﬁLARlNlN 1-BASVURU DILEKCESI( T.C.NUMARALI) ALINMASINDAN
BIRIMLERE HAVALESI 2-GEREKIRSE TAPU FOTOKOPISI SONRA
1 GUN
1- Dilekge,
2- lhale Onay Belgesi,
3- Fatura,
4- Tasinir Iglem Fisi,
5- Muayene Kabul Komisyon Karari,
6- Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi,
. L . 7- Sigorta llisiksiz Belgesi, .
99 |GIDERLERIN ODENMESI 15 GUN

8- Hakedis Raporu,

9- Hakedis Tutanagi,

10- Yaklagik Maliyet icmal Cetveli,
11-Sozlesme,

12-Noterden Onayli Firma Temsil Belgesi,

13- Borcu Yoktur Belgesi (Bagl Bulundugu il Defterdarligrndan),
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GESITLi TEMINATLARIN

1- Dilekge,

2- Teminatin Yatirildigina Dair Dekont veya Tahsildar Alindisi,

100 ADENMESI 3- Noterden Onayli Firma Temsil Belgesi 5 DAKIKA
1- ilgili Birime Ait Ust Yazi,
: 2- Sigorta lisiksiz Belgesi,

101 |TEMINAT MEKTUPLARININ =5\ erden Onayll Firma Temsil Belgesi 10 DAKIKA

GERI iADE EDILMESI

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen surede
tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Baskan Yardimcisi

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

:Ziya ARI

:Baskan Yardimcisi
:Afyonkarahisar Belediyesi
:0.272.214 42 55-239
:0.272.212 09 74

E-Posta :ziya.ari@hotmail.com

ikinci Miiracaat Yeri: Belediye Baskani
: Burhanettin COBAN

: Bagkan

: Afyonkarahisar Belediyesi
1214 42 55

:0.272.212 09 74

: baskan@afyon.bel.tr

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta
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