TEMIZLIK iSLERi MUDURLUGU

COPLERIN TOPLANMASI IS AKIS SEMASI

ARACLARIN ROTALARI| DAHILINDE
ILGILI MAHALLEYE GITMESI

COPLERIN TOPLANMASI

A

COP KONTROL EKIPLERINCE

KONTROL EDILMESI

TUTULAN TUTANAGIN
IDARI BUROYA TESLiM
EDILMESI

?

TUTANAK TUTULMASI  |«—E

H

|

TOPLANAN COPLERIN KATI ATIK
BERTARAF TESISINE NAKLEDILMESI

A

KATI ATIK BERTARAF TESISINDE COP
MIKTARLARININ TARTILMASI

A

BERTARAF TESISINDEN GUNLUK
TONAJ BILGILERININ GELMESI

A

GUI\_ILU_K TONAJ BILGILERININ
BILGISAYAR ORTAMINDA
KAYDEDILMESI




TEMIZLIK iSLERi MUDURLUGU

HAFRIYAT KALDIRMA CALISMALARI IS AKIS SEMASI

VATANDASIN HAFRIYAT KALDIRMA
ISTEGI ILE BELEDIYEYE BASVURUSU

A

HAFRIYAT MiKTARINA _GORE HARC
KESILMESI

A

HARC ODEMEK UZERE VATANDASIN
GELIR BIRIMINE YONLENDIRILMESI

DEKONT
GELDI Mi?

E

v

DEKONT NUMARASININ BILGISAYARA
ISLENMESI

ILGILI BOLGE KAMYONLARININ
VATANDASA YONLENDIRILMESI




TEMIZLIK ISLERi MUDURLUGU

HAKEDIS IS AKIS SEMASI N

GEREKLI BELGELER
1. ILGILI AYIN_GUNLUK ATASMAN DOSYALARI

HAKEDi_S ICIN GEREKI__i _BELGI_ELERiN 2 |HALE ONAY BELGESI
BIRARAYA GETIRILMESI 3. SULAMA SUPURGE ARAGLARININ SAATLIK
CALISMA CIZELGELERI

4. ONCEKI HAKEDISIN HESAP SAYFASI

A

FORMLARA GORE HAKEDiSLERiN
DUZENLENMESI

A

~ HAKEDISLERIN INCELENEREK
BILGISAYAR ISLETMENI, CAVUSLAR VE
MUTEAAHHIT TARAFINDAN IMZALANMASI

;

HAKEDISLERIN MUDURLUGE SUNULMASI

;

MUDURLUK ONAYININ ALINMASI

;

HAKEDISLERIN __iNCELI_EME KQMiSYONUNA L
GONDERILMESI b

GEREKLI DUZELTMELERIN
YAPILMASI

UYGUN GORULDU MU?

E

v

KAPAK SAYFASININ BASKAN YADIMCISINA
IMZALATILMASI

v

MUTEAHHITTEN SGK VE_MALiYEDEN
BORCU YOKTUR YAZISI ILE FATURA
GETIRMESININ ISTENMESI

l

HAKEDISLERIN ZIMMETLI OLARAK
HESAP ISLERI BIRIMINE GONDERILMESI

)

HAKEDISLERIN BILGISAYAR ORTAMINDA
VE KLASORDE ARSIVLENMESI




TEMIZLIK iSLERi MUDURLUGU

HIZMET ALIM IHALESI (%) (4734/19. MADDE ACIK IHALE) IS AKIS SEMASI

HIZMETIN ORTAYA CIKMA YAZIS| YAZILARAK BASKANIN LEACEIDOKUMANI

ONAYINA SUNULMASI

1. TIP SOZLESME

2.TIP IDARI SARTNAME

TEKNIK SARTNAME

BIRIM FIYAT LISTESI

BIRIM FIYAT TEKLIF MEKTUBU
BIRIM FIYAT TEKLIF CETVELI
ORTAKLIK DURUM BELGESI
IS ORTAKLIGI BEYANNAMESI
GECICI TEMINAT MEKTUBU
10. BANKA REFERANS MEKTUBU

-
v

SON 5 YIL ORTALAMASINDAN
HAREKETLE YAKLASIK MALIYETIN
BELRLENMESI

A ‘ A

OO~ O~

iS RISK PRIM ORANLARININ YAKE%%”E II\I/LAAIT_lEErE IHALE 11. YUKLENICI VE ALTYUKLENICI IS BITIRME BELGESI
BELIRLENMESI ICIN SGK'YA USULUNE KARAR DOKUMANININ
YAZI YAZILMASI VERILMESI HAZIRLANMASI

| |
;

KAMU IHALE
KURUMUNDAN IHALE

ILAN SURESINE GORE
HALE TARIHININ

HARCAMA TALIMATI
DUZENLENEREK KAMU

KIK SAYFASINDA SEVK
{SLEM FORMUNUN

—» BELIRLENEREK HALE —» IHALE KURUMUNA |—»{ DOLDURULUKARAK
KAY|TA’TI_|UN'\£/|AXRSA|S|N|N ILANININ ILAN BEDELININ ELEKTRONIK ORTAMDA
HAZIRLANMASI ODENMESI KIKE GONDERILMESI
I
v v

BELEDIYE SAYFASINDA ILAN
EDILMEK UZERE BILGI ISLEM
BIRIMININ PAYLASIMINA
GONDERILMESI

YEREL GAZETE ILANI iC_iN
CD ILE BIRLIKTE VALILIGE
YAZI YAZILMASI

h 4
IHALE KOMISYONLARININ OLUSTURULMASI iCIN BASKANLIK

MAKAMINA RESMi YAZI YAZILMASI

A &

IHALE KOMISYONUNA ILAN YAYINLANDIKTAN 3 GUN
ICERISINDE SARTNAME DOSYASI VE YAKLASIK MALIYETIN
KAPALI ZARF ICERISINDE GOREVLENDIRME BELGESI ILE
BIRLIKTE GiZLi EVRAK OLARAK GONDERILMESI

ISTEKLILERCE SUNULACAK EVRAKLAR
- . BIRIM FIYAT LISTESI
. BIRIM FiYAT TEKLIF MEKTUBU
. BIRIM FIYAT TEKLIF CETVELI
. ORTAKLIK DURUM BELGESI

. GECICI TEMINAT MEKTUBU

. BANKA REFERANS MEKTUBU

. YUKLENICI VE ALTYUKLENICI IS BITIRME BELGESI
9. ODA KAYIT BELGESI
10. IMZA BEYANNAMESI
11. TICARET SICIL GAZETESI

1
2
3
4
5. IS ORTAKLIGI BEYANNAMESI
6
7
8

v v
- i i f IHALEDE GOZLEMCI IHALE GUNU
Gl\%l&%ﬁ%fd%ﬂﬁéﬂyle?r BULUNMASI ICIN YEREL KOMISYON ICIN
YAZILMASI GAZETELERE YAZI GEREKLI EVRAKLARIN
YAZILMASI HAZIRLANMASI
v

ISTIRAKCILERE IHALE DOKUMANININ SATILMASI

ZEYILNAME ILE GEREKLI
DUZELTICI ISLEMLERIN
YAPILARAK SARTNAME

ALANLARA TEBLIG EDILMES]

THALE DOKUMANIN
ITIRAZ VAR MI?

12. TEKLIF MEKTUBU

13. GECICI TEMINAT MEKTUBU VEYA MAKBUZ

14. VEKALETEN KATILIYORSA VEKALETNAME

15. BILANCO

16. IS HACMINI GOSTERIR BELGE

17. IHALE DOKUMANINI SATIN ALDIGINA DAIR BELGE

A

IHALE KOMISYONU TARAFINDAN TEKLIF

IHALE TEKLIF ZARFLARININ KAPALI ZARF USULU
TESLIM ALINMASI VE IHALE KOMISYONUNA TESLIM

ZARFLARININ INCELENMESI b EDILMESI
THALENIN YETERLILIGI TESPIT .
EDILEN VE EN AVANTAJLI YETERSIZ
_ TEKLIFi VEREN KISILERIN - R H BULUNDUKLARININ
INCELENMESI ICIN OTURUMA KOMISYON KARARINDA
ARA VERILMESI BELIRTILMESI
\ |
v

KAMU IHALE KURUMUNDAN 1. VE 2. AVANTAJLI ICIN
YASAKSIZLIK TEYIDININ ALINMASI




TEMIZLIK ISLERi MUDURLUGU

HIZMET ALIM IHALESI (2/2) (4734/19. MADDE ACIK IHALE) IS AKIS SEMASI

IHALENIN IPTAL
EDILMESI

IHALE KOMISYONUNUN KARAR ALMASI

I

IHALE KOMISYON KARARININ IHALE YETKILISINE ONAY iGN
GONDERILMESI (5 GUNICINDE)

< H

ONAYLANDI MI?

E

v

KESINLESEN IHALE KARARLARININ _iSTEKLiLERE TEBLIG EDILMESI (3
GUN ICINDE)

KARARA ITIRAZIN |
DEGERLENDIRILMESI

KARARA ITIRAZ VAR MI?

BASVURU SAHIBINI
IKE ITIRAZ HAKKI SAKLI
KALMAK KOSULU ILE
ITIRAZININ
REDDEDILMESI

SOZLESMENIN HAZIRLANARAK iHAl_EYi ALAN FIRMAYA SOZLESMEYE
DAVET TEBLIGI YAPILMASI

)

v

DIGER
KATILIMCILARINGECICI
TEMINATLARININ
COZULMESI

MUAYENE KABUL KOMISYON OLUSTURULMASI

v

SOZLESME GUNU SOZLESMENIN IMZALANMASI

v

ISE BASLAMA TEBLIGININ YAPILMASI

v

IHALE SONUC FORMUNUN KiK' E GONDERILMESI

v

YUKLENICI FIRMANIN ODEMESI GEREKEN IHALE MASRAFLARININ
ODENMESININ SAGLANMASI

)

IHALEYT ALAN FIRMANIN TEMINATINI GETIRMESI

v

ASLININ GECICI TEMINAT
COZULMESI ICIN
MUHASEBE BIRIMINE
GONDERILMESI

FOTOKOPISI NIN
DOSYAYA KONULMASI

A

( YER TESLIMi YAPILMASI >

]




TEMIZLIK ISLERi MUDURLUGU

HIZMET ALIM PERSONELI ILE ILGILI ISLEMLER AKIS SEMASI

VATANDASLARIN IS
BASVURULARININ

SIRKETTEN AYLIK SIRKETIN HER AY SGK

BILDIRGESINI

PROGRAMIN GELMESI GETIRMESI

ALINMASI

A

GUNLUK ATASMAN
LISTELERININ
HAZIRLANMASI
A
iS BASVURULARINDAN
4 [~ UYGUN OLANLARIN
AY SONUNDA ATASMAN VE . DEGERLENDIRILMESI
GUNLUK BiLDIRGELERIN ISTEN AYRILMA
ATASMANLARIN > KARSILASTIRILM
TOPLANMASI Asl
4 UYGUN BASVURU
SAHIBININ iSE
YERLESTIRILMESININ
ErRK VAR . SAGLANMASI
MI?
H EKSIK CALISMA
DU?ELRTEMKIE_:\HN BELGELERIN - _
VAPILMASI HAKEDISTE «| ILGILI CALISANA AIT
KULLANILMAK UZERE RAPOR ISTENMESI

DOSYALANMASI




TEMIZLIK iSLERi MUDURLUGU

KESIN KABUL IS AKIS SEMASI

MUTEAHHITIN KESIN KABUL TALEP DILEKCESIYLE
BASVURUSU

}

KESIN KABUL TEKLIF BELGESININ HAZIRLANMASI

!

BELGENIN BILG iSL., CAVUS VE MUDUR TARAFINDAN
IMZALANMASI

!

BELGENIN MUAYENE KABUL KOMISYONUNA
GONDERILMESI

GEREKLI DUZELTMELERIN

UYGUN GORULDU MU? YAPILMASI

E
v

BELGENIN BASKAN YARDIMCISINA IMZALATILMASI

)

i$ BITIRME BELGESI DUZENLENMESI

A

MUTEAAHITLERDEN ILISIKSIZLIK BELGESI
ISTENMESI

KESIN KABUL YAPILMASI

v v

ASLININ TEMINATIN COZULMESI ICIN HESAP
ISLERI BIRIMINE YAZILAN YAZIYA EK OLARAK
GONDERILMESI

FOTOKOPISININ BIRIMDE
ARSIVLENMESI




TEMIZLIK iSLERi MUDURLUGU

MAHALLE TEMIZLIK EKIPLERI IS AKIS SEMASI

IS PROGRAMI CERCEVESINDE
MAHALLE TEMIZLIK EKIPLERININ
MAHALLEYE GITMESI

A

CADDE,SOKAK VE BOS ALANLARIN EL ILE
TEMIZLIGININ YAPILMASI

COP KUTULARININ BOSALTILMASI

A

KONTROL EP_(iPLERiNiN CALISMALARI
DEGERLENDIRMESI

HIZMETTE EKSIKLIK
VAR MI?

EKSIKLIGI
VAR MI?2

BOL_GENiN KONTROL
EDILMEYE DEVAM
EDILMESI

TUTANAK TUTULMASI

A

GUNLUK ATASMAN LISTESINDEN
DUSULMEK UZERE iDARI BUROYA TESLIM
EDILMESI




TEMIZLIK iSLERi MUDURLUGU

PAZAR YERI TEMIZLIGI IS AKIS SEMASI

AZARIN KURULDUGU MAHALLEYE CAVUSLI
TARAFINDAN PERSONEL
GOREVLENDIRILMESI

PAZARYERININ YIKANMASI ICIN
ARAZOZUN CAGRILMASI

A

PAZARYERININ SUPURULMESI VE COPLERIN
KAMYONLARA YUKLENMESI

PAZARYERININ YIKANMASI

A

KONTROL EKiE’LERiNiN CALISMALARININ
DEGERLENDIRMESI

TEMIZLIGIN
TEKRAR «—E
EDILMESI

H

|

ARAZOZ CALISMA CIZELGESINE CALISILAN
SAAT BILGISININ YAZILARAK CAVUS VE
ARAZOZ OPERATORU TARAFINDAN
IMZALANMASI

A

ARAC CALISMA CIZELGESININ HAKEDISTE
KULLANILMAK UZERE IDARI BUROYA TESLIM
EDILMESI




TEMIZLIK ISLERI M

UDURLUGU

SUPURGE ARAGLARI |

S AKIS SEMAS

CALISMALARIN TEKRAR
EDILMESI

SUPURGE ARACLARININ SABAH ERKEN

SAATLERDE A

NA YOLLARDA

GOREVLENDIRILMESI

A

Y

CADDELERDE G

SUPURME iSLEMININ BELIRLENEN

ERCEKLESMESI

DEGERLE

KONTROL EKIPLERININ CALISMALARI

NDIRMESI

|IZMETLERDE EKSIKLI
VAR MI?

H

v

TARAFINDAN

SUPURGE ARACI CALISMA CIZELGESINE
CALISILAN SAAT BILGISININ YAZILARAK
CAVUS VESUPURGE ARACI OPERATORU

IMZALANMASI

A

Y

ARAC CALISMA CIZELGESININ HAKEDISTE
KULLANILMAK UZERE IDARI BUROYA TESLIM
EDILMES




TEMIZLIK ISLERi MUDURLUGU

SIKAYETLERIN DEGERLENDIRILMESI IS AKIS SEMASI

BILGILENDIRME

BEYAZ MASADAN GELEN
SIKAYETLER

VATANDASLARDAN DILEKCE _
ILE GELEN SIKAYETLERIN 5 GUN

ICERISINDE COZULMESI HEDEFLENMEKTEDIR.

TEMIZLIK

ILGILI BOLGE DENETIM

Y

SIKAYET

CINSI

COPLERIN ALINMAMASI

VATANDASLARDAN
GELEN SIKAYETLER

ZAMANSIZ COP CIKARMA

COP DENETIM EKIBINE

CAVUSUNA BILGI
VERILMESI

CALISMALARIN
KONTROL EDILMESI

;

GEREKLI CALISMALARIN

YAPTIRILMASI

BILGI VERILMESI

A

EKIBIN OLAY YERINDE
INCELEMEDE
BULUNMASI

SIRKETE TUTANAK
TUTULARAK COPLERIN
TOPLANMASININ
SAGLANMASI

E

i

COP DENETIM
EKIBINE BILGI
VERILMESI

A

EKIBIN OLAY YERINDE
DELIL BULMASI

;

TUTANAK TUTARAK
CEZA KESILMESI

v

VATANDASIN COP
TOPLAMA SAATLERI
KONUSUNDA
BILGILENDIRILMESI

CEZALARIN
VATANDASA TEBLiG
EDILMESI

I

IDARI BUROYA BILGI
VERILMESI

l

BEYAZ MASAYA SIKAYET
SONUCUNUN BILDIRILMESI




